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أيمن الضامن 


الإهداء 


- إلى مروحامي الغالية التي معت في دذمرة 


العلم والتواضع ولآخلاق الحسنة . 
- إلى من فت لى باب النوس واححكمة 
إلى من دلني على طرق اتح والقللاح 
- مكل طالب علم . 
- إلى ڪل بي اللغة العرببة دون استثناء . 


الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين 
نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين وبعد: فإن قواعد الإملاء في اللغة العربية 
لها دور كبير في فهم المكتوب وعرضه بصورة واضحة وصحيحة» وقد حوت 
المكتبات الغربية كنا مش وصق لمان قن عد الال طتعوية فق 
الحصول عليهاء لذلك أقدمت على هذا العمل مع صعوبته» ومعرفة تقصيري 
فيه» ورغبت في إبحاز عمل مختصر وجيز مبسط واضح لقواعد الإملاء جمعته 

من اجتهادي ومن حبري في التدريس من أجل تعلم الإملاء بطريقة سهلة 
ومختصرة» وإذا تيسّر للطالب اجتياز محنة الإملاء بجهد يسي» وقد أدرحت في 
هذا الكداب ق اعد الماد سه فيه عر يقلا عة وا مف اسب 
جميع المستويات وقد وضعت أمثلة متنوعة من القرآن والشعرء ما يمَهد 
للمبتدئ الاستزادة من هذا العلم» والترقي في مدارجه ويجعل هذا المختصرٌ 
بحق غنية للمستفيد» وبي للمستزيد» وحلية للمستعيد. 

ال وک رن ها الف يدا لقارئه ودارسه وض 
الله وسلم وبارك على تبينا تحمد» وعلى آله وصحبه أجعين. 

ا لاقت وهر دياه ونا ساسم ا 2 
ال واا عن ا لشفا عل ا ا را ا کر د 
الإعراب» وليست رجا بالغيب على وفق تعبير ابن حني»› وأفضل ما تشرّفت 
به تلك اللّغة هو القرآن الكريم كلام الله عرّ وحل» وفق هذه المنطلقات فقد 
كثرت التأليفات والتّشاطات المستلفة وال تصب جميعها في نصاب الحفاظ 


آم 


ع 


ان فيل 


على تلك اللغة» والحفاظ عليها تقتضي تقتضي بالضرورة الحفاظ على التكلم ها 
کلاما اليا من اللحن» ويأي هذا الكتيب الموسوم ب«الجوهرة» ضمن 
مشا ر کات yT‏ الأسان في جزء مهم من أحزاء 
هذه اللغة» وغر ل الاملةيه الل كر فيه اطا ودكل عليه اناد دة 
من الزمن انصرفت فيها الهمم إلى التأليف في النْحُو والبلاغة والأدب... إل 
وغيرها من فروع اللغة» أما الإملاء فقد نظر إليه المشتغلون في هذا انحال بأن 
العمل فيه ضَرْبٌ من الترف اللغوب إن صح التعبير» أو ما هو إلا تفسيرٌ 
للمفسّر الذي لا يحتاج إلى زيادة أو نقصان» والحقيقة عكس هذا الظن بكثير, 
إذ إن أغلب أخطاء المتكلمين في الإعلام والمّياسة والتدريس أيضاً تقع في 
هذا الجزء من علم العربية» ومن هنا حاءت الرغبة في تقدهم بعض القواعد الي 
دى ها نكب الوقوع في أسطاء الاملاخ. وما أكترها! 
وهو مختصرٌ سلك منهج التبسيط في عرض الفكرء والابتعاد عن 
الاستطراد والحشو مع الإشارة إلى أن أهم ما في هذا المحتصرء هو أنه يناسب 
اتويات كاف ولس .و فا على .فرحلة بها باط كر عة بين 'الانشاء 
والشعر والقرآن الكريم. 
وعلى أية حال» فإن كنا بلغنا الغاية ال رحونا فهذا بفضل الله ومن 
ل 'قيمة كل امرئ 
بحسنه"ء وعلى هذا يكون عذرنا آنا حاولنا وحن خلصرن. ۰ 
وخر دعواتا أن الحم لله رب العالمين 


أن الضامن 


سمج ی ا 


الإملاءء أهدافه وأسسنه وأنواعه 
و 

لا تعريف الإملاء: 

هو ذلك العلم الذي يعن بالقواعد الاصطلاحية الى بمعرفتها يحفظ قلم 
الكاتب من الزيادة والنقصان» ويهتم بأمور محددة: (منها كيفية كتابة الهمزة 
في أول الكلمة ووسطها وآحرها)» وكذا الألف اللينة» ويفرق بين (التاء 
المربوطة والمبسوطة) كما يهتم بالأحرف الى تزاد وتحذف من الألفاظء 
والتنوين وأنواع اللام إلى غير ذلك من أمور ترقى .مستوى الكاتب إلى الصحة 
اللغوية المنشودة حت تخلو كتابته من الأحطاء الإملائية ال تشيع في كتابات 
لاوس وان 

والإملاء: مصدر الفعل أملى بملي إملاء» مثل أملى المعلم على طلابه 
مادة الدرس» .معن تلا مادة الدرس عليهم ليكتبوها في كراساتهم» ومنه قول 
لذ عطال 3 12165 أسيلة كارت ا كى ق عاد سك 
وا 4 [الفرقان: .]٠‏ 

والإملال: مصدر الفعل أمل» يمل إملذلاًء أمل المع على ظلذية مادة 
الدرس .ععئ» تلا مادة الدرس E‏ في کراساتمم» ومنه قول الله 
تعالى: َب وَلَْنَلِل الى َه ألْحَنّ 4 [البقرة: ۲۸۲]. 
امن أهداف مادة الإملاء: 
)١‏ تدريب الدارسين على رسم الحروف والكلمات رسماً صحيحاً مطابقاً لا 

اتفق عليه أهل اللغة من أصول فنية تحكم فيه ضبط الكتابة. 
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تذليل الصعوبات الإملائية الي تحتاج إلى مزيد من العناية كرسم 
الكلمات المهموزة» أو المختومة بألف» أو الكلمات الى تتضمن بعض 
حروفها أصواتا قريبة من أصوات حروف أخرى وغيرها من مشكلات 
الكتابة الإملائية وال سنذكر أهمها في موضعها. 

الإسهام الكبير في تزويد الدارسين بالمعلومات اللازمة لرفع مستوى 
تحصيلهم العلمي» ومضاعفة رصيدهم الثقافي .مما تتضمنه القطع المختارة 
من ألوان الخبرة من فنون الثقافة والمعرفة. 

تدريب الدارسين على تحسين الخط» ما يساعدهم على تحويده» والتمكن 
من قراءة المفردات والتراكيب اللغوية وفهم معانيها فهما صحيحا. 
يتكفل درس الإملاء بتربية العين عن طريق الملاحظة والحاكاة من خلال 
الإملاء المنقول» وتربية الأذن بتعويد الدارسين على حسن الاستماع 
وحودة الإنصات» وتمييز الأصوات المتقاربة لبعض الحروف وتربية اليد 
اطق ]ل ها سيق 0 من الأهداف الأحلاقية واللغوية المتمثلة 
تعويد الدارسين على النظام» والحرض على توفير مظاهر الجمال 2 
الكتابة» ما ينمي الذوق الفئ عندهم أما الجانب اللغوي فيكفل مد 
الدارسين بحصيلة من المفردات والعبارات الى تساعدهم على التعبير 


Cs: 


ل أهمية درس الإملاء: 
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غير. بيد أن الأمر يتجاوز هذه الغاية بكثير. إذ إن نة غايات أبعد وأوسع من 
وقف دروس الإملاء على رسم الكلمة الرسم الصحيح» بل هي إلى جانب 
هذا عون للتلاميذ على إنماء لغتهم وإثرائهاء ونضجهم العقلي» وتربية قدراهم 
الثقافية» ومهاراتهم الفنية» وهي وسيلة من الوسائل الكفيلة الي تجعل التلميذ 
قادرا على كتابة الكلمات بالطريقة الي اتفق عليها أهل اللغة» وأن يكون 
لديه الاستعداد لاختيار المفردات ووضعها في تراكيب صحيحة ذات دلالات 
يحسن السكوت عليها. وهذا يجعلنا ندرك أن الخطأ الإملائي يشوه الكتابةء 
ويعوق فهم الحملة. كما أنه يدعو إلى الازدراء والسخرية» وهو يعد من 
الموؤشرات الدقيقة الى يقاس ما المستوى الأدائي والتعليمي عند التلاميذ. 
لا مفهوم الإملاء: 

هو الكتابة المطابقة للقواعد المتعارفة في رسم الكلمات» ولو كانت على 

وكان مفهوم الإملاء قدهاً: 

احتبار التلاميذ في كتابة الكلمات الصعبة الي تملى عليهم غيبياً دون 
تدريب أو معرفة سابقة بماء ثم تقدير درحة امتحانيه لكل منهم» وقد يرسب 
أغلبهم فيها. 

أما مفهوم الإملاء حديقاً: 

فيجب أن يقوم على أساس التدريب؛ أي أن تعرض الكلمة الجديدة أو 
الصعبة على التلاميذ أمام أعينهم» فيتعرفون شكلها ويتدربون على كتابتها 
ويستمعون لنطق صوقا وينطقوفاء وهكذا ترسخ صورقا في ذاكرقم بأكثر 
من رابط (بالبصر- والسمع - وباللفظ والنطق- وبالعمل اليدوي) فإذا أمليت 


ك1 ام 


عليهم الكلمة فيما بعد فإن صوقا سرعان ما يثير في ذاكرقهم صورقا فتنطلق 

رسالة سريعة إلى اليد لكتابتها. 

0 مشكلات تعترض الإملاء: 

-١‏ الشكل والضبط: 
يقصد به وضع الحركات (الضمة» الفتحة» الكسرة» السكون) على 

زر ما رشك مدر انا من راون الو نة عد لكا اة 

فالدراس قد يكون باستطاعته رسم الكلمة رسا صحيحاً ولكن لا يكون 

بوسعه ضبط هذه الحروف. 

؟١-‏ رسم الحرف وصوته: 
إن كيرا من سردات له اقا عق احرف ی ا كناف 

بعض الكلمات» ومنها على سبيل المثال: (عمروء أولعك» ماثئة» قالوا) فالواو 

في (عمروء أولئك) والألف في ماثئة» والألف الفارقة في قالوا حروف زائدة 
تكتب ولا تنطق» ما يوقع الدارسين والمبتدئين في الخطأ عند كتابة تلك 

الكلمات ونظائرها. 

0 أسس تقوم عليها الإملاء: 
في ضوء مفهوم الإملاء هناك أربعة أسس للإملاء السليم وهي: 

)١‏ الأساس الأول وسيلته العين فهي ترى الكلمات وتلاحظ أحرفها مرتبة 
فتساعد على رسم صورتما صحيحة في الذهن وعلى تذكرها حين 
تراد كتابتها: 

)١‏ الأساس الثاني وسيلته الأذن فيجب تدريب الأذن على سماع الأصوات 
وتمييزها وإدراك الفروق الدقيقة بين الحروف المتقاربة في مخارجها. 
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)٣‏ الأساس الثالث وسيلته اللسان» فيجب تدريب اللسان على نطق الكلمات 
الي استمع إليها التلميذ. 

:) الأساس الرابع وسيلته الإكثار من التدريب اليدوي على الكتابة 
حي تعتاد اليد مجموعة من الحركات العضلية الخاصة ال تفيد في 
سرعة الكتابة. 

0 أهمية تدريس الإملاء: 

)١‏ الإملاء من الأسس المهمة في التعبير الكتابي (فإذا كانت قواعد النحو 
والصرف وسيلة لصحة الكتابة من الناحية الإعرابية» فالإملاء وسيلة 
لصحة الكتابة من الناحية الخطية). 

)١‏ الخطاً الإملائي يشوه الكتابة ويحول دون فهمها فهماً صائباً. 

0( الإملاء أداة لتعلم جميع المواد الدراسية والضعف فيه يتبعه ضعف في جميع 
الوا الدراسة 

0 أسباب الأخطاء الإملائية: 
- أسباب عضوية 
- أسباب نفسية 
- أسباب تربوية 
- أسباب ترحع إلى طبيعة الكتابة العربية. 

-١‏ أسباب عضوية: 


ضعف البصر - ضعف السمع. 
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؟- أسباب نفسية: 
عدم الاستقرار الانفعالي بسبب: 
- صدمات. 
- ضغو ط أسرية. 
- ضغو ط الحياة. 
فكلها ينتج عنها تشتت ذهن التلميذ وعدم قدرته على حصر الانتباه 
والتركيز فيما يملى عليه. 
۳- أسباب تربوية: 
- ضعف التدريب البصري. 
- عدم الربط بين الرموز ودلالاتها. 
- التهاون في تنمية القدرة على الاستماع. 
- التسامح في تمرين عضلات اليد بالسرعة أو البطء. 
-عدم التدريب الكافي على القواعد الإملائية وذلك: 
أ- بالاهتمام بفهم القاعدة فقط. 
ب- الاهتمام بالإملاء في حصة الإملاء فقط. 
ج- التدريب على ما هو مظنة الخطأ فقط من الكلمات وإهمال الناحية 
الوظيفية. 
-٤‏ أسباب ترجع إلى طبيعة الكتابة العربية: 


- كثرة التشابه بين ف اللغة العربية في : 


كلم 


- استخدام النقط في الحروف المتشايمة. 

- اختتلاف رسم الحرف الواحد باعتبار موقعه. 

- الشكل (وضع الحركات) على كل حرف وفي آخر الكلمة. 
0 الأسلوب الوقائي في تدريس الإملاء: 

وهو يقوم على وقاية التلميذ من الوقوع في الخطأء وشعاره هو: (لا 
تطلب من التلميذ كتابة كلمة ما لم تكن تلك الكلمة قد عرضت عليه من 
قبل» قرأها مكتوبة» وسمعها ونطقهاء وتدرب على كتابتها بنقلها في كراسته 
من الكتاب أو السبورة). 

-صورة الكلمة تخزن في الذاكرة مقترنة بصوقاء فإذا أمليت على 
التلميذ ليكتبها استثار ذلك ذكريات صوت الكلمة وكتابتها ورؤيتها ونطقها 
من قبل» وتكون جميع هذه الذكريات صورة للكلمة تنتقل عبر أعصاب اليد 
فيكتبها التلميذ إما صحيحة وإما خحاطئة. 

- الصواب والخطأ في الكلمة يعتمد على مدى وضوح الصورة أو 
الذكريات المكونة لها في ذاكرة التلميذ وعلى المعلم أن يعمق هذه الذكريات 
في درس الإملاء عن طريق: 
)١‏ (البصر) كتابة الكلمة على السبورة لتطبع صورقا الصحيحة في ذاكرة 

التلاميذ. 
؟) (السمع) قراءة النص أو الكلمة للتذكر السمعي (اقتران الصورة بالصوت). 
)٣‏ (النطق) قراءة التلاميذ القطعة أو الكلمة. 
5) (اليد) كتابة التلاميذ القطعة أو الكلمة. 


1 


(لابد ألا يرى التلميذ الخطأ وألا يسمعه سواء على السبورة أم على 
الورق» لأن الخطأ إذا رآه التلميذ انطبع في ذاكرته كما ينطبع الصحيح) 
لا مبادئ اختيار موضوعات الإملاء: 
)١‏ أن تشمل القطعة معلومات طريفة تنمي أفكار التلاميذ وتزودهم بألوان 
الثقافة والخبرة (القصص اغبا الشائقة). 
؟) أن تكون القطعة مناسبة للتلاميذ ولمستوياقم من حيث الطول والقصر. 
*) ألا يتكلف المعلم تأليف القطعة جرياً وراء مجموعة من المفردات الخاصةء 
بل ينب أن يكون تاليقها ظبيعيا ومن الموضتوعات المستجمله ق حاف 
اليومية؛ لأن الإملاء تعليم لا اختبار. 
:) لا مانع من اختيار قطعة الإملاء من موضوعات القراءة بل يحسن هذا مع 
ا 
°( من الممكن أن تختار الكلمات الى تملى من حين لآحر من أخطاء 
التلاميذ بعد تشخيصها. 
0 أنواع الإملاء وطرق تدريسها: 
يقسم التربويون الإملاء إلى قسمين: تطبيقي وقاعدي» والغرض من 
التطبيقي تدريب التلاميذ على الكتابة الصحيحة. حيث يبدأ تدريس هذا النوع 
من الصف الأول الابتدائي» ويسير جنبا إلى جنب مع حصص المجاء والقراءة. 
أما النوع القاعدي فيهدف إلى تدريب التلاميذ على مفردات الإملاءء 
وهذا النوع يمكن تقسيمه - وفقا للمنهج الذي يسلكه المعلم؛ أو تقرره اللمهة 
المشرفة على المقررات الدراسية - إلى الأنواع التالية: 
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-١‏ الإملاء المنقول: 


يقصد به أن ينقل التلاميذ قطعة الإملاء المناسبة - من كتاب أو سبورة 


أو بطاقة بعد قراءماء وها نيما واعياء وحن عن کا ها ا 
إلى بطاقته أو دفتره أو مفكرته» أو لوح معد لذلك وهذا النوع من الإملاء 
يلائم تلاميذ الصفوف الدنياء وقد بمتد إلى الصف الرابع» ويمتاز بالآني: 


)١‏ يشد انتباه التلاميذ» وينمي فيهم الرغبة في إحادة الكتابة» وتحسين الخط 


)١‏ يعد وسيلة من وسائل الكسب اللغوي والمعرثي» وذلك .مناقشة معن 


القطعة» وترديد النظر فيهاء ونقلها إلى الكراسات أو البطاقات. 


۳) يساعد على انطباع صور الكلمات في الذهن» ويثبتها في الذاكرة. 
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يساعد على النمو الذهيئ» وإثارة الحذر من الوقوع في الخطأء ويعود 
على قوة الملاحظةق وحسن الحا كاة. 


لا طريقة تدريسه: 


ا( 


( 


أن يقدم المعلم للدرس بعد إعداده إعداداً حيدا على غرار درس المطالعة 
وذلك بعرض النماذج أو الصورء وطرح الأسئلة ذات العلاقة القوية 
لتهيئة الأذهان» وشد الانتباه والتشويق. 
أن يقوم بعرض القطعة على التلاميذ بعد إعدادها مسبقا بخط واضح 
وجميل على السبورة الإضافية» أو في بطاقة» أو في الكتاب المتداول 
مختلفين في آن واحدء هما: نقل الكلمات» وضبطها مما يؤدى إلى 
وقوعهم في كثير من الأخطاء. 

کا 


© 
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أن يقرأ المعلم القطعة قراءة نموذحية. 

أن يقرأها التلاميذ قراءة فردية» ليتضح معناها في أذهانمم» مع الحرص 
على عام ا الإصااع موقم تدلو خطاء م افيه ينها 
للتأكد من فهمهم لأفكارها. 

أن يختار المعلم الكلمات الصعبة من القطعة» واليّ بحتمل وقوع الخطأ 
فيهاء ثم يطلب من أحد التلاميذ قراءتهاء ومن آخر هجاء حروفهاء مع 
بعض الكلمات المشابمة لما من خارج القطعة» ومن الأفضل تمييز 
الكلمات الصعبة بكتابتها بلون مغاير» أو بوضع خطوط تحتها. 

أن يهيئ المعلم التلاميذ لعملية الكتابة» وذلك بإخراج الكراسات» 
وأدوات الكتابة» وكتابة التاريخ» وعنوان الموضوع» إذا تم احتياره» ثم 
بعلي القطعة على التلاميذ جملة جملة» مع الإشارة إلى الكلمة أو الكلمات 
الي بمليها عليهم؛ حن بمعنوا النظر فيهاء والتأكد من صورقًا قبل النقل. 
بعد الانتهاء من عملية الإملاء يعيد المعلم قراءة القطعة» ولكن بصورة 
أسرع قليلاً من سابقتها؛ ليتمكن التلاميذ من إصلاح ما وقعوا فيه من 
حطأء أو ليتداركوا ما سقط منهم من كلمات عند الكتابة. 

من ثم يمكن للمعلم أن يقوم بتصحيح الدفاتر تصحيحاً إفرادياً في الزمن 
المتبقي من الحصة» مع شغل بقية التلاميذ بعمل آحر» كتحسين الخط في 
الدفاتر المنحصصة له» أو يقوم بكتابة بعض الحمل على السبورة» ويطلب 
من التلاميذ إعادة كتابتها في دفاترهم بخط واضح حسن» وقد يقوم 
عناقشة معن القطعة على نطاق أوسع من السابق. 


ل 


؟- الإملاء المنظور: 

في هذا النوع من الإملاء فوائد تربوية نافعة» تساعد على رسم الكلمة 
وتثبيت صورقا في أذهان التلاميذ. فتكرار النظر إلى الكلمات يجعل التلميذ 
يتصور شكلها فتطبع صورها في ذاكرته» ثم تأت الخطوة اللاحقة وهي اختباره 
في القطعة؛ للتأكد من رسوخ صور الكلمات في عقله» وهذا النوع من 
الإملاء يتناسب مع تلاميذ الصف الثالث» إذا كان مستواهم مرتفعاء أو 
الصف الرابع» ويمكن امتداده للصف الخامس عند الحاجة» حصوصا إذا كان 


لا ميزاته: 


-١‏ يعد خطوة متقدمة نحو معاناة التلاميذ من الصعوبات الإملائية 
والاستعداد لها. 

-١‏ يحمل التلاميذ على دقة الملاحظة» وحودة الانتباه» والبراعة في أن يخترن 
في الذاكرة صورة الكتابة الصحيحة للكلمات الصعبة» أو الي سبق 
كتابتها من قبل. 

*- في هذا النوع من الإملاء تدريب حدّي على إعمال الفكر» وشحذ 
الذاكرة بغرض الربط بين النطق والرسم الإملائي. 

لا طريقة تدريسه: 
يعتمد الإملاء المنظور في طريقة تدريسه على نفس الخطوات الي 

مارسها المعلم في تدريس الإملاء المنقول» إلا أنه بعد انتهائه من قراءة القطعة 

ومناقشتها وتمجي كلماتها الصعبةء أو ما يشابمها إملائيء يقرأ بعض التلاميذ 
القطعة» ثم يحجبها عنهم» وبمليها في تأن ووضوح» وبعد الانتهاء من تصحيح 
75م 


الكراسات» يقوم بجمع الأخطاء الشائعة بين التلاميذ» ومناقشتهم فيهاء ثم 
يكتب الصواب على السبورة» ويراعي عدم كتابة أي خطأ عليهاء لملا تنطبع 
صورته في أذهافم, ثم يطلب منهم تصويب الخطأ في الكراسات. 
۳- الإملاء الاستماعي: 

ومعناه أن يستمع التلاميذ إلى القطعة الإملائية دون النظر إليها أو 
مشاهدا وبعد مناقشتهم في معناها وهجاء كلمات مشابمة لما فيها من 
الكلمات الصعبة تملى عليهم.وهذا النوع من الإملاء يرتكز على حاسة 
السمع» فهو تدريب على الاستماع الجيد» وهو يصلح لتلاميذ الصفين 
الخامس والسادس من المرحلة الابتدائية وتلاميذ المرحلة المتوسطة. 
- الإملاء الاختباري: 

وهو على شقين: 

أ- التشخيص 

أي تشخيص نقاط الضعف في هجاء التلاميذ» وتحديد المشكلات اليّ 
يخطئون فيها ثم العمل على علاجها. 

ب- المعاججة 

أي اختبار لتشخيص الأخطاء ال يقع فيها التلاميذ فيما تعلموه» 
ومعرفة ماتعلموه» ليتمكن المعلم من إعادة التركيز على ما لم يتعلموه. الإملاء 
الاختباري عملية تعليمية في أساسهاء لتحديد الأحطاء فيما تعلمه التلاميذ, 
اها كذللك: 


0 إرشادات في تدريس الإملاء: 


الغرض من قطعة الإملاء تحقيق ما يهدف إليه المعلم من رفع المستوى 


الأدائى عند التلاميذ لذلك إذا أحسن احتيار قطعة الإملاء تحقق الغرض. 


ولكي تحقق القطعة الغرض المنشود لا بد من اشتماها على هذه 


الإرشادات: 


ا( 


( 
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ققيئة الطلاب للإملاء بأن يجلس الطلاب حلسة صحيحة طبية» وأن 
يمسكوا الأقلام بشكل صحيح» وتنبيه الطلاب غلى الكتابة بخط جميل 
والاهتمام بالنظافة وعدم الكشط أو الشطب. 

تعويد الطلاب على عدم تكرار الحملة الي بمليها أكثر من مرة أو مرتين» 
ويطوف بينهم كلما كتبوا جملة جديدة لملاحظة الاخطاء الفردية والعامة. 

أن تكون مشوقة ما تجمعه من معلومات طريفة» وثقافات إسلامية 
وحقائق علمية» وإبداعات أدبية» وقصص مشوقة بحيث تكون مناسبة 
للمستوى الإدرا كي والعلمي لدى التلاميذ. 

أن تكون القطعة المختارة قريبة الصلة .ما يدرسه في اللغة. 

أن تكون مناسبة من حيث الطول والقصرء ومفرداتها سهلة ومفهومة, 
ولا حاحة إلى حشوها بالمفردات اللغوية الصعبة» إذ الغرض منها تدريب 
التلاميذ وليس قياس القدرات الإملائية. 

أن تكون واضحة لمعن بعيدة عن التكليف ويكتفي ما تحويه من 
مفردات إملائية اشتملت عليها القطعة بصورة عفوية» وقي غير عسرء 
وأن تكون عباراتها سلسة بحيث تخدم القاعدة المطلوبة. 


IEKIK 


۷) أن تكون متصلة بحياة التلاميذ وملائمة لمستواهم الإدراكي» وليس هناك 
ما بمنع أن يتم اختيارها من موضوعات القراءة والأناشيد والقصص 
الصالحة لمعاللجة بعض القواعد والمفردات الإملائية. 

لا تصحيح الإملاء: 
لتصحيح الإملاء طرق متعددة» ومن أفضلها ما سنذكره» علماً بأننا ننصح 

بعدم الالتزام بأسلوب واحد بصفة مستمرة» وإنما ينبغي المزاوجة بين الطرق 

الختلفة» حسب ما يراه المعلم مناسباء ويحقق الغرض من درس الإملاء. 

0 أهم الطرق: 

الطريقة الأولى: 
أن يعرض المعلم على التلاميذ أنموذجا للقطعة مكتوبا على سبورة إضافية 

كان قد حجبها أثناء الكتابة» ثم يطالبهم شاد «الكرآاسات» ويصحح كل 

منهم الأخطاء الي وقع ا فا تحت الكلمة الخطأ بالقلم 
راف ك ا و علق الشيورة د جا ارات 

لا مزايا هذه الطريقة: 
لا يخفى علينا حدوى هذه الطريقة» إذا تعود التلاميذ دقة الملاحظة, 

والثقة بالنفس» والصدقء والأمانة» وتقدير المسؤولية» والشجاعة. وعند أداء 

التصويب يدركون صورة الخطأء ويلاحظون الفرق بينه وبين الصواب» كما 
أن اعتمادهم على النفس يرسخ في أذهانهم صواب الكلماتء لأنهم سعوا إلى 

معرفتها بفكر واع» ويقظة وانتباه. 


0015م 


0 ماخذ هذه الطريقة: 

أ- أن يغفل التلميذ عن بعض الأخطاء. 

ب- أن يتحامل على زملائه بدافع المنافسة فيخطئ الصواب. 
الطريقة الثانية: 

من الطرق المعمول ما أيضاء أن يجمع المعلم الكراسات بعد الانتهاء من 
الإملاء» ويشغل بقية الحصة هما يفيد التلاميذ» ثم يحمل كراساته خارج 
الفصل». .ويتفره: #تصحيحهاء :واضعاً خط بالق الأحمر تحت الط 
ولا يكتب الصواب فوقه» وقي بداية الحصة الجديدة " التالية " يوزع 
الكراسات على تلاميذه» ويكلفهم بكتابة صواب ما وقعوا فيه من أخطاء في 
الصفحة المقابلة» على أن يكرروه مرات عدة» معتمدين في التصويب على 
القطعة المدونة على السبورة. 
0 مزايا هذه الطريقة: 

أ- الدقة في التصحيح. 

ب- شمولية تصويب الأخطاء. 

2 تقدير المستوى الفعلي للتلاميذ. 

د - معرفة حوانب قصوره. 
0 ماخذ هذه الطريقة: 

أ - انفراد المعلم بالتصحيح» وفيه تفويت لفرصة التعلم الفردي. 

ب- عدم توجيه التلاميذ إلى معرفة الخطأ وتصويبه. 


ج- لا يعرف التلميذ سبب وقوعه في الخطأ في حينه. 


كم 


د - طول الفترة الزمنية الفاصلة بين حطأ التلميذ ومعرفته الصواب» 
ما يحمله على نسيان الموضوع والخطأ الذي وقع فيه. 

ه- طول الوقت الفاصل بين حصن الإملاء الذي قد بميت في نفوس 
التلاميذ الاهتمام بالدرس» ويحد من رغبتهم في التطلع إلى معرفة النتائج الي 
حققها كل منهم» لتكون حافزاً له على درس جديد. 
الطريقة الثالئة: 

ومن طرق التصحيح: أن يكتب المعلم القطعة في بطاقات» إذ تُعَدُ 
مسبّقاًء وتفي بعدد التلاميذ» وما أن يفرغ من إملائها للمرة الثاني حى يقوم 
بتوزيع البطاقات عليهم» ثم يطلب منهم مطابقة ما كتبوا على ما هو مدون في 
البطاقات» فإذا ما وحد أحدهم خطأ يخالف رسمه رسم الكلمة المكتوبة في 
البطاقة» ووضع تحته خطا بالقلم الرصاص» ويكتب فوقه صوابه من واقع 
البطاقة» ثم يأتي دور المعلم في التصحيح النهائي» ليتأكد من عدم وجحود 
أخطاء أحرى غير الي رصدها التلاميذ. 

تصلح هذه الطريقة للصفوف العليا من المرحلة الابتدائية» ويمكن 
الاستغناء عن البطاقات في الصف السادس» وذلك بكتابة الموضوع على 
السبورة بوساطة المعلم» ويتخذ التلاميذ منها مرجعا للتصحيح. ولا شك في 
أن هذه الطريقة تسهل على المعلم عملية التصحيح» وتوفر له الجهد والوقت. 
0 ماخذ هذه الطريقة: 

أ- عدم دقة التلميذ في التصحيح. 

ب- إغفاله لبعض الأخطاء الي قد تمر عليه سهواء أو يظن أا صواب» وهي 
قي الحقيقة حطأء ولكنه لا يملك القدرة الواعية على التمييز الدقيق بينهما. 


IIS 


الطريقة الرابعة: 
ومن هذه الطرق أيضاً أن يقوم المعلم بتصحيح كراسة التلميذ أمامه» مشيرا 
ما وقع فيه من أخطاءء موضحا له الصواب في أقرب وقت» ويستحسن أن 
يكون أثناء التصحيح ليسهل التمييز بينه وبين الخطأ من قبل التلميذ نفسه» على 
أن يشغل المعلم بقية التلاميذ بعمل مفيد» كالقراءة الصامتة أو تحسين الخط. 
0 ماخذ هذه الطريقة: 
يؤحذ على هذه الطريقة مع ما تحويه من فوائد الآيي: 
أ- إتاحة الفرصة لبعض التلاميذ بالانصراف عن العمل. 
ب- إثارة الفوضى. 
ج- الجنوح إلى اللهو واللعب» ما يربك الفصل» ويضيع ما تبقى من 
الحصة في غير ما ينفع التلميذ أو يفيده. 
د - كثرة عدد التلاميذ في الفصل وهو ما يغلب دائماً - يحول دون تحقيق 
هذه الطريقة لحاحتها إلى مزيد من الوقت. 
0 أسس تدريس الإملاء: 
)١‏ تدريب الأذن على الإصغاء إلى المع ومخارج الحروف» وتدريب اللسان 
على النطق الصحيح. 
؟) الاهتمام بالتذكر والتدريب المستمر؛ بتكليف التلاميذ مذاكرة عدة 
أسطر ثم إملائها عليهم في اليوم التالي» مع مراعاة مسألي الفهم والمععئ. 
*) الاهتمام بالمعيى قبل المجاء وذلك بربط الإملاء بالعمل التحريري» 
فامهجاء يتحقق الغرض منه عندما يكون مرتبطا بالتعبير المكتوب. 
)٤‏ مراعاة الوسائل الي تساعد على اكتساب مهارات الإملاء الصحيح. 


كم 


ه) متابعة المعلم مستوى أداء التلاميذ في الإملاء» وأن يتعرف أخطاءهمء 
ويقوم بحصر الشائع منها ومعاحتها. 

5) عدم استغراق تدريس الإملاء أكثر من )١5(‏ دقيقة من زمن حصة مدقا 
)٥١(‏ دقيقة. 

۷) الإكثار من تدريبات الإملاء أثناء الحصة. 

8) الاهتمام بالمعئ في تدريبات الإملاء؛ وهذا يعي ألا يقدم المعلم للتلاميذ 
كلمات صعبة أو غريبة عليهم أو جلا غير مألوفة بحرد توافر قاعدة 
إملائية فيها. 

لا نموذج لعدريس الإملاء: 
لتدريس الإملاء اقترح أن يكون التدريب على الإملاء مركزاء على 

سبيل المثال» على هذا النموذج لتدريس الحركة القصيرة والحركة الطويلة 

بمكن إعطاء الطالب عشرين كلمة مثل: 
(فتح» فاتح» شكر» شاكر» ترك تارك» ضرب» ضارب» خلق» خالق» 

حر ج» حار ج» سأل» سائل» نصر» ناصر» حمد» حامد» نصح» ناصح» کتب» 

کاتب» سجد» ساجدء رکع» راکع» قتل» قاتل» رفع» رافع» غضب» 

غاضب» دخل» داخل» نزل» نازل» صعد» صاعد» رکب» راكب. 
تملى هذه الكلمات مع مراعاة زمن الح ركة القصيرة والح ر كة الطويلة 

دون مبالغة ثم يتم تصحيحها بعد ذلك» ليعرف كل طالب أخطاءه ثم يعاد 

إملاء الكلمات نفسها على الطلاب في يوم قادم» للتأكد من مدى استجابتهم 
لمعرفة أحطائهم ولا يتم الانتقال إلى قاعدة حديدة إلى بعد التأكد من القاعدة 

الب سبق شرحها وهكذا يتم الانتقال من قاعدة إلى أحرى. 


ك1 


سمج ا 
نقط الحروف وأنواع الكتابة 
م nxn‏ __— 
كانت الكتابة العربية أول الامر غير منقطة ولا مشكولة بحركات فلما 
كثر الخطأ وضع العلماء النقاط والحركات. وقد اختّلف فيمن ابتكر التنقيط 
فقيل هو أحد ثلاثة أبو الأسود الدؤلي» أو نصر بن عاصم» أو بحيى بن يعمر. 
أما الحركات فمبتكرها هو الخيل بن أحمد الفراهيدي. 
0 أنواع الكتابة: 
الكتابة العروضية: 
تسمى بالكتابة العروضية حيث تكون الكتابة موافقة للفظ المنطوق به 
دون الالتزام بالقواعد ويستفاد منها عند تقطيع التفاعيل. 
فيكتبون التنوين نوناً» مثل محمد فيكتبون محمدن. 
كما أنمم يسقطون ما لا ينطقون به كالألف واللام مثل جاء الظهرء 
فيكتبون: جاء ظظهر. 
فالكتابة العروضية تعتمد على المنطوق» ومن المعلوم أن قواعد الإملاء 
تقتضي أن يكون بين المنطوق والمكتوب فوق بالزيادة أو بالنقصان. 
انطق الكلمات التالية ثم لاحظ كيفية كتابتها: هذا رجلء سيد 
الدراسةع لكنهدى.. ستجد أغا تتطق هحكلا هذا رجن سيدنه اددراسةء 
لاکننه» الخ. 


ومن هنا نعلم قواعد الكتابة العروضية وأهمها ما يأنّ: 


ل 


فك الإدغام: 

فكل حرف مشدد يعوض بحرفين متماثلين أوهما ساكن والثاني متحرك 
بك الث اليه كدي عروطيا مك لكرج اا اودب 
كتابة التنوين: 

التوين نون ساكنة لسن عر اکا انظ له غا وفي الكتابة العروضية 
يكتب التنوين نونا» شاعرء أديبٌ» کاتب» تكتب: شاعرن» أديين» كاتين. 
0 إثبات الحروف الحذوفة خطأ: 

كل حرف منطوق محذوف في الخط ينبغي كتابته عروضياً مثل: هذاء 
هذه هذان» ذلك» هؤلاء: تكتب هاذاء هاذه» هاذان» ذالك» هاؤلاء. 

والمثالان التاليان يوضحان أكثر: الضياء ف الشمس والنور ف القمرء 
هذا الف التقى داعية إلى الله تكتب اضضياء فششمس وننور فلقمرء 
هاذلفتلتقى داعيتن الللاه. 

الكتابة العثمانية (كتابة المصحف): 

حيث تكتب الكلمات على حسب رمسم المصحف» وإن خالفت 
القواعد» فالرسم العثماي سنة متبعة فلا يقاس ولا يقاس عليه. 

مثل السموت» الكقب». الربواء أصحبه هديننة» الأنسنء الركوةع 
الفسلوة. حب كاه الال اجره كبا ق: المصحن اما 
الكتابة الاصطلاحية: 

هي الكتابة السائدة الرمية بين الناس وال وضعها العلماء وأقرها بجمع 
الل العرية: 
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الدرس الأول: الحروف العربية والمدود 
سس م مه چ u‏ 


تنقسم الحروف إلى قسمين هما: 
)١‏ حروف مهملة: وهي الحروف الي تخلو من النقط مثل (أء ح» د» رء 
س» ص» ع» ك» ل» م» ۵» و). 
۲( حروف معجمة: وهي الحروف ال تشتمل على نقط» مثل: (ب» ت» 
ث» ج» خ» ذ» ز» ش» ض» ظ» غ» ف» ق» ن» ي). 
ل المدود: 
تعريف المد: 
هو إطالة الصوت بحرف من حروف المد وهي الالف» الواوء الياء» أي 
الألف الساكنة المفتوح ما قبلها والواو الساكنة المضموم ما قبلهاء والياء 
السناكنة المكسور ها قبلها: 
المد بالألف: 
تأي الألف في حالة إشباع الفتحة» ويسمى مدا بالألف» مثل قاتلء 
حامد» سال خالد» قائل» راجح» فاسد» سماء» صانع» قال» بات» يسالم. 
المد بالواو: 
تأي الواو في حالة إشباع الضمةء مدا بالواو» مثل» عصفورء حمود» 
سعود» مولود» يونس» يقول» يقود» غفور» صبور» عبور» صدوقء 


ودود بتول. 
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المد بالياء: 

نا التاق اله اننا الكسرة ی شن 
خيد» كريم» يصيدء قتيل» كريم» خبيث» شریف» عظيم» كبير. 

تشتمل بعض الكلمات على أكثر من حرف مد مثل: الوالي» الساعي» 
الراعي» ياقوت» راحون» رومان» كربمون. 

لا يأى حرف المد في أول الكلمة» لأن حرف المد يسبق بحرف» وهذا 
الحرف عندما يشبع بالحركة يتولد عنه مد مثل: قال. 

المد هو الالف وهذه الالف تسبق بحرف له حركة» وهو القاف» كما 
في المثال» فالمد لا يتقدم أول الكلمة لأن لم يسبق بحرف متحرك. 
لا تدريبات: 
)١‏ بين الكلمات التي فيها مد وبين حرف المد: 

خالد» جديدء يعود» مازن» يوسفء تلمیذ» خلود» عظيم» واهب» 
صديق» عارف» فصول» كريم» عمود» والد» تلميذة» جديدة, أسماء» تصحو. 
؟) أكمل الفراغ بكلمات تشتمل على أحرف المد: 

ددهي بيب إل الدرسة O‏ 


۳) عين حروف المد فيما يأي: 

- الفناء مملوء بالتلاميذ. 

- أيمن يسلم على أصحابه. 

- حالد يلعب مع إحواته. 

- أسيل تتحدث مع صديقاها. 

- طارق يحفظ القرآن. 
)٤‏ بين المد بالألف, والمد بالواوء والمد بالياء فيما يأي: 

ناعم» أفكارء» صبور» کتاب» خالد» حدید» یعود» مازن» يوسفء 
تلمیذ» خلود» عظیم» واهب» صدیق» عارف» فصول» كريم؛ عمودء والد 
الحصان» موضوع» بلوغ» الحقولء الناقة» الشجاعة» شاكرء الشهادة 
حيوان» بحاح» حقود» بصير» صفاء» يقود» معلومات» الظلام» الصفوف» 
أدوات» الصالح» حيوان» يعوض» يصونء قوتلء العراق» بلدان» مخالب» 
أشجار» الجهاد» مهارات» حديث» حروف» النور» عينان» صغيرة. 
) وازن بين زمن الصوت في كل كلمتين: 

- الفتحة في ضرب» وضارب. 

- الضمة في قتل وقوتل. 

- الكسرة في هلال وعيد. 

- الفتحة قي نصح وناصح. 


الدرس الثاني: اللام الشمسية واللام القمرية 
سس موسي 2 2 + ل 
0 اللام الشمسية: 


لام تكتب ولا تنطق» ويأت بعدها حرف مشدد. 


مثاها: 
ف السس مر الرّحل قادم. 
- الصياد متأهب. نقيق الضّفادع مزعج. 


0 ارو ساط 

- الدفاع عن الوطن واحب. السّلام عليكم. 

: الظّلم ظلمات يوم القيامة. 2 يتفتح الزُهر في الرَبيع. 

ار ك الین ا عدار 
الأحرف التي تأي بعد اللام الشمسية: 

كما في الأمثلة السابقة: 

الشية» الراءة: القات التاء الصا الضادء الذال النوث؛. الذال» السينء 
الظاءء الزاي» الطاءء اللام. 

عدد تلك الحروف أربعة عشر حرفا جمعت في أوائل كلمات البيت التالي: 

طب» ثم صل رحا تفز» ضف ذا نعم 

دع سوء ظن» زر شريفاً للكرم 


|] 


0 اللام القمرية: 
"الشدة" وتكون ساكنة. 


مغاها: 

- الأسد ملك الغابة. الد فين 

- الجمل سفينة الصحراء. الحلم سيد الأخلاق. 
- الخميلة حضراء. العلم نافع. 

- الغيرة تولد الحقد. الفناء واسع. 

- القلب نابض. الكتاب جديد. 

- المسلمون يطوفون بالبيت الحرام. الحواء عليل. 

- الورد متفتح. الياسمين رائحته ذكية. 


الحروف التي تأي بعد اللام القمرية: 

كما في الأمثلة السابقة هي: 

الهمزة, الباء» الجيم» الحاء» الخاء» العين» الغين» الفاء» القاف» الكاف» 
الميم» الماء» الواوء الياء. 

عددها أربعة عشر حرفا جمعت ف العبارة التالية: 


"ابغ حجك» وخف عقيمه". 
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نا تدريبات: 
)١‏ املا الفراغ بالكلمات الآنية: 
الرياض» المجتهد, المسلم» النشيط» الصلاة المدرسة» النوم» الغد» 


- لا يؤحل... عمل اليوم إلى.... 

- يسافر والدي إلى... في عطلة.... 
؟) أدخل (أل) على هذه الكلمات. وبين اللام الشمسية والقمرية 

فيما يلي: 

وكلب» اده سما زهرة» روات بطل صحراءة علاقة: عل ضير 
حق» شر» طيور» قطن» حمد» دول» إنسان» شمس» خير» مصري» عظيم» 
نفس» بلد» ثروة» نور» سرور). 
۳) ميز (ال) الشمسية من (ال) القمرية فيما يلي : 

- الشمس مشرقة. 

- الفناء واسع. 

- القلب نابض. 


- الكتاب جديك. 


ا 


- الرحل قادم. 

- التمر طعام مفيد. 

- الصياد متأهب. 

- نقيق الضفادع مزعج. 

- الثمار ناضحجة. 

- الذل مكروه. 

- العلم نافع. 

- الغيرة تولد الحقد. 

- النور ساطع. 

- الدفاع عن الوطن واجحب. 

- ال هواء عليل. 

- الورد متفتح. 

- الظلم ظلمات يوم القيامة. 

- الطيور مغردة. 

- يتفتح الزهر في الربيع. 

- الياسمين رائحة ذكية. 

الكلمات المبدوءة بلام إذا دحلت عليها "أل" الشمسية: 

إذا دخلت اللام الشمسية على اسم يبدأ بلام كتبت اللامان معا دون 
حذفها لقمة - اللقمة» لظى - اللظى» لحام- اللجام؛ لب - اللب» لون- اللون» 
لوح - اللوح. 
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لا تدريبات: 

الليل: إذا سلخ الليل النهار» فضل بعض الناس اللهو واللعب فيه» ويعده 
بعضهم عدواء فيتخيل فيه بجيء اللصوص والأشباح» لكن الخير باللجوء فيه 
إلى العبادة» فهو زادنا قبل أن ننتقل إلى اللحد» ولن ينفعنا في تلك اللحظات 
إلا مثل هذا الزاد. 

حذف همزة "ألف" الوصل من "أل" الشمسية أو القمرية إذا سبقت 
بلام الجر: 

تحذف همزة الوصل من "أل" إذا دخلت عليها لام الجر كما في 
الكلمات السابقة وهى: المعلم- للمعلم» الدهون - للدهون, الخالق- للخالق؛ 
المحلوق - للمخلوق, الله - لله الادخار- للادخار. 
لا تدريبات: 

« أدخل لام الجر على الكلمات الآتية واذكر ما حدث فيها من تغيير: 

العمل - الطالب - المعلم- المدرسة- الخير- الإنسان- الصدق - 
السماء - الحياة- المواء- المسجد - المدرسة- الملعب - الماء. 


مسقا 


الدرس الثالث: التاء المربوطة والتاء المفتوحة "المبسوطة" 
:جو پچ لط 


لا التاء المربوطة: 

تعريف التاء المربوطة: 
هي التاء الي تلفظ "هاء" ساكنة عند الوقف عليها بالسكون. وتقرأ تاء 

مع الحركات الثلاث: الفتح» والضم» والكسر. وتكتب هكذا "ة", "لة". 

مواضع التاء المربوطة: 

)١‏ تكتب التاء المربوطة بمذين الشكلين "ة" "ة" في آخر الاسم المفرد 
المؤنث. مثل: عائشة - شجرة - مكة 

؟) في آحر جمع التكسير الذي لا يلحق مفرده التاء المفتوحة. مثل: عراة- 
سعاة - قضاة - هداة. 

۳) آخر بعض الأعلام المذكرة. مثل: معاوية - عبيدة- عميرة - حمزة- 
أسامة- عطة: 

:) آخر بعض الأسماء الأعجمية. مثل: الإسكندرية- الإبراهيمية - سومطرة 
- أفريقية - أنقرة- البيزنطية - الرومية - اليونانية. 

ه) للمبالغة» مثل: علامة سايق 
بعض الكلمات الي يجوز في الوقف عليها أن تكتب بالتاء المربوطة أو 

المفتوحة. مثل: ثمة - وثمت» ولاة - ولات. 
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لا تنبيهات: 
يعمل بالقواعد السابقة للصفوف العلياء والمرحلة المتوسطة, أما الصف 
الثاني والثالث فيكتفي بتعريف التاء المربوطة. 
0 التاء المفتوحة "المبسوطة": 
تعريف التاء المفتوحة: 
هي الي نقرؤها تاء مع الحركات الثلاث: الفتحة» والضمة» والكسرة» 
وتبقى على حاا إذا وقفنا عليها بالسكون» وتكتب هكذا "'ت". 
مواضع التاء المفتوحة: 
تكتب التاء مفتوحة فيما يلي: 
)١‏ في آخر الفعل 
> إذآ كانت الحاء اة مقا :بان عات 
ت كانت العاف تا الاي الساكنة هدر كت د لت كلت 
ج- إذا كانت التاء تاء الفاعل: سافرت - حلست رسمت» دفغت. 
؟) في آخر الأسماء 
أ-في آخر جمع المؤنث السالم. مثل: المعلمات- الطالبات - الفاطمات- 
الشجرات. 
ب- إذا كانت التاء في اسم ثلاثي ساكن الوسطء مثل: بيت - وقت. 
قوت» حوت - صوت» میت- زیت - بنت. 
ج- إذا كانت في جمع تكسير مفردة ينتهي بتاء مفتوحة» مثل: بيت - 
بيوت - أوقات. 


IEEE 


د -في آخر الاسم المفرد المذكر. مثل: نحات - حراك:- عصمت - حودت 
- رفعت - رأفت. 
*) في فاية الحرف 

ف آخر بعض الحروف. مثل: ليت- لاث- تمت“ تمت - ريّت- 
لعلث: ق خر الضمين المنفصل للمفرة والمقردة المحاطين: مكل أنت» أنت: 
لا تنبيهات: 

على المعلم أن يفرق بين التاء المربوطة» وضمير هاء الغيبة عند الكتابة» 
وذلك بوضع نقطن التاء. 

تكتب التاء المربوطة تاء مفتوحة إذا أضيفت الكلمة المختومة بتاء 
فريوظة إلى مر انلك > امر أتلك. 
نا تدريبات: 
)١‏ املاً الفراغات بالكلمات الآتية: (فاطمة» توضأت» عائشة» التقت› 

الطالبات) 


- ذهبت مرم مع أحتها خخ ابرعم إل المدواسة: 
اتاك بزميلاتمن من RSS‏ 
؟) علل كتابة التاء على صورقا: نخلة - زهرة- بركة - ساعة- ليلة - قناة 


و 


- نواة - دواة - هداة- أباة- رواة- سبت - يثبت- فات- سمعت - 


وحدت- أوقات - علامات- هداية- كبريت- غاية - اللات - وفيات. 
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*) اختر الإجابة الصحيحة نما بين كل قوسين فيما يلي: 

دحل(ت» ‏ 6 الأم المطبخ» ونظر(ت» ة) في دهشر(ت» ة) 
ولالسوت سنن عا 101 اكرات الشاى تكو ف اك كرا 
لا شك أن قط(ت» ة) أسماء كسر(ت» ة)هاء هي قطة یرت 
4) اختر الصواب إملائياً فيما يلي: 


- صارة» صارت 60 
- أكرمت» أكرمة 60 
- جنيهات» جنيهاة ) ) 
- التضحية» التضحيت 20 
- الحديقة» الحديقت ١‏ ) 


40 ضع مكان النقط فيما يلي حرف التاء المناسب: 

ا اللي عفد 

رك القظازا::: مسرعة, 

- الزراع.... أمر حيوي في مصر. 

- في السعودي.. .. أماكن مقدس ا 

- القناع.... كز لا يفئ. 
5) اقرأ القطعة التالية وأجب عما يلي: 

أمين الأمة هو عامر بن عبد الله بن الجراح» المعروف بأبي عبيدة بن 
الجراح» ولد ونشأ ممكة عندما ظهر الإسلام» وكان أحد السابقين إليه» وهو 
من العشرة المبشرين بالحنة» اشترك مع عمر بن الخطاب في بيعة أبي بكر بعد 


AIS 


وفاة الرسول كَل ولقد لقبه الرسول ييي بأمين الأمة» ومات ابن الجراح 
بالشام ودفن بفلسطين. 

أحرج من القطعة ما يلي: 

ا 

؟- كلمة بها هاء الغائب. 

۳- كلمة يما مد بالواو. 

-٤‏ كلمة يما مد بالياء. 

ه- كلمة بما مد بالألف. 

5 كلمة بدئت باللام الشمسية. 

۷- كلمة بدئت باللام القمرية. 
۷) ضع الحرف المناسب من هذين الحرفين آخر الكلمات التالية: (ة, ه): 


۸( بين التاء المربوطة والتاء المفتوحة فيما يلي: 
-١‏ اشتريت كرة جميلة. 


+2 شيك ماءا بازدا. 
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-٣‏ قرأت قصيدة مؤثرة. 

4- ف اللي توق وما اة 

ه- جلست تحت شجرة وارفة. 

5 ليك على دیق عخلض: 

۷- تغرد الطيور بصوت جميل. 

۸- سرت في طريق طويل و 

9- أعطان والدي هدية قيمة. 
4) ضع الحرف المناسب من هذين الحرفين آخر الكلمات التالية: (8,» ه): 

النساء المؤمنا.... هن المربيا.... فالمرأ.... العظيم.... تغرس في الجيل 
روح الشجاع....» وترفض العبودي.... لغير الل.... 
٠١‏ مير التاء المربوطة من التاء المبسوطة فيما يأ معللاً كتابة كل منها: 

- التلاميذ في مدارسهم بناة للوطن وحماة لمستقبله. 

- ناضلت المرأة في سبيل إسهامها في بناء امجتمع. 

-غنيت مثلما غيئن الأحرار في العالم لصمود أطفال غزة. 

- كما تشرق الزهرة زاهية في التربة الطيبة يشرق الحلم في وجه 
الناجحين والنااجحات. 

- ينبت الزرع حيث يكون المناخ والتربة مناسبين وحيث تكون الرعاية 
كافية. 


.. 


سبج ي 
الدرس الرابع: التنوين 
پک > 

لا تعريف التنوين: 

هو نون ساكنة زائدة تلحق آخر الاسم المعرب لفظاً لا كتابة. 
علاماته: 
-١‏ تنوين الضم: 

وعلامته: ضمتان فوق الحرف الأخير من الكلمة المعربة» وترسمان هكذا 
عرق شرف ابا كان توعد 
مثال: 

وو ا شما تلد عدي 

اس ا ل الرس 
؟- تنوين الفتح: 

وعلامته: فتحتان فوق الحرف الأخير من الكلمة المعربة» وترسمان هكذا 
ب ) فوق الحرف. 

مثال: 

ا دعن ارييف .قاد ار 

-قرأت ف 00 في الليل نرى وما لا 
۳ تنوين الكسر: 

وعلامته: كسرتان تحت الحرف الأحير من الكلمة المعربة» وترسم 
هكذا ل). 
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مثال: 

- حلست تحت شجرة وارفة. 

- سلمت على صديق مخلص. 
“تغرة ررضو ت جين 
سرك a‏ 

لا تنبيهات: 

0 تكتيب:غلامة وين النضنب عل امرف الأخير ممق الكلمقة إذا كانت 
منتهية بتاء مربوطة. مثال: أعطاني والدي هة فة واشترى أحي 
كانت يله 

0 يكب رين النضب: قوق .ارف الأعير سن الكلمة هة بالف 
مقصورة» سواء أكانت الألف مكتوبة كما ننطقها " ١‏ " أم على شكل 
ياء غير منقوطة "ى". مثل: حملت عصاً. ومشيت خطاً. 

؟) يكتب تنوين النصب على الحرف الأحير من الكلمة المتلوة بألف زائدة» 
"الك نوين اللي سراي كانت الآلك: متضلة باط ر ف الا ر ها 
كنف كه ا ولاك و الدى :ا واسعا. أم كانت منفصلة عن 
ار هله ررد بعاد .ركان غلك إخارا کی 

0 الفرق بين النون والتنوين: 
- النون حرف أصلي من بنية الكلمة» ولا تحذف قي حالة الوقف مثل: 

مۇمن - مؤمن. 
- التنوين حركة طارئة تقع في آخر الاسم» وتحذف في حالة الوقف في 

آخر الاسم مثل :"ذهب ذهبا. 

|] 


- إذا وهي تكتب بتنوين مثال: ادرس كثيراً إذا تنجح» وهناك من 
العلماء من جوز كتابتها بنون هكذا (إذن). 
لا ملاحظة: 

من الأخطاء الشائعة كتابة التنوين على الألف والصحيح أن تكتب على 
الحرف الذي قبل الألف لأن التنوين نون ساكنة والألف ساكنة فلا يجتمع 
ساكنان. 

بع لويد لق ال والضواية وبا فتّى. 
نا تدريبات: 
)١‏ أكمل على مثال السطر الأول ولاحظ التنوين. 

للديدة تلفي ا ا 


۲( صحح الخطأ فيما يلي واكتبه صحيحا بين القوسين: 


21 حون اتات أشحارن ١‏ ) 
ار بسو ووه و ريا 2 
؟- عالمن» ولد صداقة 2620 


) )( قصة» حکیمن» طويلتين‎ -٤ 
C3 ه- منزلاء بِيتْ» قلمن‎ 
أعد كتابة الكلمات التالية منونة تنوين نصب:‎ (۳ 


(بيت» رجل» قلا صديق» غملة» طريق» كلمة). 


45م 


)٤‏ نون ما يمكن تنوينه فيما يلي: 


ا( 


( 


(r 


(٤ 


6 


كو رازاب لديل 

۲- زر صديقا. 

-٣‏ أصبحت حديجة أما. 
-٤‏ هذا أسد كبير. 

ه- محمد بار بوالديه. 

5- هند أم حنون. 


الحالات التي لا تزاد فيها الألف عند تنوين النصب: 


الاسم المنتهي بتاء مربوطة. مثل: وردة - قصة - طريفة- جائزة - قيمة 


حالسة - مدرسة - مؤمنة- هادفة- كرعة. 


الاسم المنتهي بهمزة متطرفة بعد الألف. مثل: رداء - وقاء- ماء - هواء- 


دواء - نداء- رجاء - سماء - دعاء- وفاء. 

الاسم المنتهي يهمزة متطرفة على الألف. مثل: حطأ- مرفاأ- 
ملجأ - مدفأ - مرزأ- مرجا. 

الاسم المنتهي بألف لينة. مثل: عصا- خطا- ندى - ذرا- مدى- 
الحالات الي تزاد فيها ألف تنوين النصب: 

0 ف اهي كر الت 5 شاهدت رحلا 


ا ا یت کو و ا ت 


2 


1 


؟) في الاسم المنتهى يهمزة متطرفة قبلها واو. مثل: اشتريت وعاءً مملوءا 
بالزيت. وتوضأ الرحل وضوءاً. ولا تعمل سوءاً. ومثل: بحزوءاً - 
yT‏ 

۳) في الاسم المنتهى يهمزة متطرفة قبلها حرف صحيح ساكن لا يمكن وصله 
ما بعده. مثل: جحزء- و ردء- 07 وزعة ريده بدء- دا 

4 في الاسم المنتهى بهمزة متطرفة قبلها ياء أو حرف صحيح ساكن» ويمكن 
وصلهما بألف التنوين. وعندئذ تکتب الهمزة على نبرة. مثل: شيء - 
شيئاً بريء -” وا ملء - ا ظا دفء- اقا 

لا تدريبات: 


)١‏ علل كتابة تنوين النصب على هذا الشكل في الكلمات الآتية: 


اا £ ۶ 241 2 
ظماً - حزءا - بيئة - ماء - بيتا " 


م 


الدرس الخامس: الحروف التي تحذف 


هناك حروف تحذف عند الكتابة وهي: الالف» الألف واللام» التاء» 


لونم :اند افع ا 
حذف الألف: 


ا( 


( 


© 


€ 


(° 


تحذف الألف من "أل" إذا دحلت عليها همزة الاستفهام لأن تلك الألف 
تقلب مدا هكذا (آ) نحو: (آلعلم تريد أم المال؟ - كن ان 


E‏ 4% [النمل: 59]؟). 


وتحذف كذلك إذا دحلت عليها اللام المفتوحة المسماة بلام الابتداء 

مثل: (للعلم أفضل من الجهل). 

أو أدحلت اللام المكسورة مثل: (حضرت للمدرسة- للمعهد فضائل 

جمة) فالحذف هنا يكون في الخط واللفظ. 

كما تحذف كذلك من المصادر الخماسية والسداسية وأفعاها الماضية إذا 

دحلت عليها همزة الاستفهام - كما سلف ذكره نحو: هو سَوَآء عَلِيْهمَ 
عفرت سَتَغْمَرَتَ هرام لم عفر ر م 4 [المنافقون: 1]» 36 أصطفى الْبَنَاتِ 

لی اسن * [الصافات: 5 »]١‏ أضطرارا كان ذاك منك أم احتيارا؟ 

استكباراً على من هو أعلم منك؟. 

وتحذف الألف من كلمة (اسم) إذا دخلت عليها همزة الاستفهام مثل: 

(أسمك محمد؟). 


ات 


وإذا كانت في البسملة فشروطها: 

:2ك السيلة كاملة: 

ب) ألا يذكر متعلقها قبلها أو بعدها. 

ج) أن يكون حرف الجر هو الباء دون غيره. 

د) أن يكون المضاف إليه هو لفظ الحلالة دون سواه. نحو بسم الله 
الرحمن الرحيم. 

©أما إذا احتل شرط من هذه الشروط الأربعة فلا تحذف الألف نحو: 
(أتبرك باسم الله الرحمن الرحيم- باسم الله الرحمن الرحيم أفتتح حديثي- باسم 
الله - اقا أنه ك € [العلق: -]١‏ سج اسم ريك لحل 6* [الأعلى: ]١‏ - 
(على اسم الله نبدأ حياتنا وأعمالنا). 

وتحذف الألف من كلمة (ابن) خطاً ولفظاً في حالات أربع هي: 

أ- إذا دخلت عليها همزة الاستفهام نحو: (أبنك هذا؟). 

ب- إذا دحلت عليها ياء النداء (يابن آدم). 

ج- إذا وقعت (ابن) بين علمين مذكرين» والثاني منهما أبا للأول» 
ومتصلا به اتصالا مباشرا من غير وجود فاصل بينهما نحو: (محمد بن عبد الله 
حاتم رسل الله كله عمر بن الخطاب أمير المؤمنين). 

TE‏ لقره وانيا الوا جو عي 

©أما إذا اختل شرط من هذه الشروط فيلزم إثبات ألف (ابن) نحو: 
(عيسى ابن مريم)» (عمر - رضي الله عنه - ابن الخطاب أعدل الناس" - محمد 
وزيد ابنا عبد الرحمن» 34 وَقَالمَتِ اليهود عَرَيرٌ أبن أله وَقَالتِ التَصَسرَى 


لْمَسِيحٌ أب أله 4 [التوبة: .]٠١‏ 
]م 


©» وكذلك إذا جحاءت كلمة (ابن) في أول السطر ولم تتصل بالعلم 
از اة قينا كيت الال قو عة ارد عبد الله رسال الله عله 
© تحذف ألف "ما" الاستفهامية وحوبا إذا تقدم عليها حرف الجر نحو: 

عم ساون 4 ال ا 0 

ی رة [الحجر:؛ ه] - لم أت لَهْرَ# [التوبة: ]٤١‏ 

-.مقتضام فعلت ذلك؟ علام - وإلام؟ 
وتحذف الألف من "ال" التعريفية إذا دحلت عليها اللام الجارة نحو: 

99 ملف السمون لض * |[ [المائدة: ١٠١١‏ ]- ل E‏ سق 4 

[يونس: ]١5‏ - (للحجرة باب). 
وتحذف ألف حرف التنبيه "ها" إذا لحقها ضمير مبدوء بالهمزة (هأنا - 

هأنتم- هأنتما) وكذلك ألف الضمير "أنا" إذا دحلت عليها "ها" التنبيهية: 

وجاء بعده كلمة "ذا" فتكتب هكذا: هأنذا. 

حذف النون: 

)١‏ تحذف نون المثئ عند الإضافة مثل: (كتابا الطلاب حديدان - ىبت 
يَدَآ ایی لَه وَتَبّ * [المسد: ]١‏ - نظرت إلى صفحيّ الكتاب - 
إن ا ريد أن اكك إِحَدَى اَي هتين “# [القصص: 7؟]). 

)١‏ وتحذف كذلك نون جمع المذكر السالم عند الإضافة مثل: (مدرسو 
المعهد مخلصون - كاتبو العدل مدربون - إِنَّهُم مقو رَه 4 [هود: 

- 8 إن الَنَ تَوَنَّهُمْ المكتيكة طَالِيى أَنشِيِمَ 4 [النساء: ۹۷] - 
ال أت يطو آَم مُلَقُوأ أل ...4 [البقرة: 149] - كرمنا 
مدرسي المدرسة» احترمت كاتي العدل). 


25 


11 


۳) تدغم النون من كلمي (من وعن) إذا دحلتا على ما أو من نحو: 
نقول: ممن أحذت هذا- عَمَنْ ورثت ذاك (والأصل: من مَن / 
عن مَن). 

5) وتدغم نون "إن وأن" إذا وقع بعدهما "ما" أو "لا" نحو: (إما - إلا - 
ألا) فأصلها: (إن ما - إن لا - أن لا) مثل: (أمرته ألا يذهب). (إما 
تذاكرن دروسك وإلا عاقبتك). 

0 ملحوظة في الإملاء: 
© إذا كانت "أن" ناصبة للمضارع وتلتها "لا" النافية أدغمت النون في 

اللام مثل: (أرى ألا تسافر غدا)» (من رأبي ألا نذهب من هذا الطريق). 
#أما إذا لم تكن ناصبة وكانت مخففة من الثقيلة وحب إبقاء النون 

وفصلها عن اللام نحو: (أشهد أن لا إله إلا الله)» (أوحيت إليه أن لا فائدة 


< م 


من هذا الموضوع)» #وظنواً أن لامجا من أله إل إل [التوبة: .]١١‏ 
حذف الواو: 
يجوز حذف الواو من (داوود - وطاووس) كتابة لا نطقا للتخفيف. 
حذف الياء: 
-١‏ تحذف الياء من الاسم المنقوص في حالتين: 
أ- في حالة الرفع مثل (جاء قاض). 
ب- في حالة الجر رويك قاض ), 
؟- وتحذف الياء من الفعل المضارع 0 لآحر إن تقدمه جازم مثل: (لا ترم- 
تقض بالباطل- ولا ت صك مرے الد ًا [ [القصص: ۷۷]- 
ب 
1 


۳- وكذا في الأمر منه مثل: (ارم - اقض - اسع - امش - اجر). 

تنبيه: تثبت الياء في الاسم المنقوص في حالات: 

أ ق حالة النصب مفال» ركن قاضياً غادلام. 

ب- ف حالة التعريف مثال: (جاء القاضي). 
ج- في حالة الإضافة إلى معرفة مثال: (هذا وادي النيل). 

وتدغم الياء: 

أ- إذا أضيف المنقوص إلى "ياء" المتكلم مفردا أو جمعاً مثل: (هذا 
محامي - هؤلاء حواري - أو قاضي أنتما؟). 

ب- كذلك تدعم "الياء" فيما بعدها من ياء المتكلم في المثى ومع 
المذكر السالم المنصوب أو المحرور عند إضافته مثل: (أكرمت والدي- 
كافات أخوي- مررت يصديقي- نظرت إل والدي» احترمت معلمي - أو 
رجي هم 

ملاحظة: يجوز حذف "ياء" المنقوص المعرف ب"ال" والوقف على 
ما قبلها بالسكون (وهو خاص برسم المصحف) نحو: لر بوم لتاق 4 
[غافر: .]٠١‏ أي التلاقي - 38 عم الي وَالشَّبْدَةٍ أڪبير المتعالٍ 4 
[الرعد: .]٩‏ أي المتعالي. 


es) 


الدرس السادس: كتابة الهمزة في أول الكلمة 
(همزة الوصل وهمزة القطع) 
سس Rog‏ 0# 


ل أولاً: همزة الوصل: 
معناها: 

هي تلك الألف الي يؤتى مما في بداية الكلام للتخلص من البدء 
بالساكن (لأنه لا يبدأ في اللغة العربية بالساكن ولا يوقف على المتحرك) 
ولا ترسم فوقها ولا تحتها الهمزة» وإنما توضع صاد صغيرة فوق الألف 
أو تحتهاء ولا تنطق في درج الكلام وأثنائه نحو: ما اسمك؟, عندي اثنا 
عشر كتابا. 
مواضعها: 

تدحل الحروف والأفعال والأسماء على الصورة الآنية: 
)١‏ في الحرواف: 

"ال" الى للتعريف» فإن همزتها همزة وصل لا قطع» تنطق في ابتداء 
الكلام وتسقط في وسطه نحو / الدراسة اللغوية ممتعة/ النية محلها القلب. 
؟) في الأفعال: 

- أمر الماضي الثلاثي نحو: احلس» ادع, اعز» ارم» اضرب. 

- ماضي الفعل الخماسي والسداسي وأمرهما ومصدرهماء مثل: استَمّع - 


استمعْ - استمّاع؛ استَغْفرَ - استغفر - استغفار 


5م 


۳( في الأمماء: 


الأسماء العشرة وهي: ابن» ابنة» ابنم» اثنان» اثنتان» امرؤء امرأة» اسمء 


استء ام الله رامن الله). 
4) تضم كذلك في آخر الخماسي والسداسي البني للمجهول مثل: 


اعتدي علينا فرددنا الأعداءء استّشيرَ الصديق الوق فأخلص النصح» 


لا ملحوظات حول همزة الوصل: 


ع( 


(۲ 


(r 


(٤ 


(° 


(1 


إذا جحاء قبل رة الوضل كلمة تقهى يكوت كرتا ار الكلمة معا 
من التقاء الساكنين نحو: حضرت الأحت» قل الحق ولو على نفسك» قد 
استبشر القوم بقدومك. 

إذا حاء قبل الوصل أحد الضمائر ضم آخر الضمير نحو:» أنتم الفائزون» 
قرأت. كتابكم المرسل. 

همزة الوصل تسقط نطقا لا كتابة مع سائر الحروف إلا اللام نحو: قالت 
الوالدة» قال الأب. 

أما مع اللام فلا تنطق ولا تكتب نحو: للمعهد علي حقوق» للكبير 
عندي متزلة واحترامء لبن فوائد جمة» للّغة العربية أهمية بالغة. 

تحذف كذلك لفظا وكتابة من كلمة "اسم" في البسملة نحو: بسم الله 
الرحمن الرحيم» وذلك بشروط تأت في حينها. 

وتحذف إذا كانت مكسورة وجاء قبلها همزة الاستفهام نحو أشتريت 
الكتاب؟» أستغفرت ربك اليوم؟ 


1 


أما إذا كانت الحمزة (همزة الوصل مفتوحة) فإها تقلب ألفا في اللفظ 
عند النطق يماء وتكتب هي وهمزة الاستفهام (ألفا) على مدّة هكذا (آ): 
لحبل عال؟ (أصلها (أ) + الحبل) (أالحبل عال؟)- ابل عال؟ 
ضبطها: 

أ- تفتح مع "ال" قي ابتداء الكلام نحو: (الله أكبرء الدنيا ساعة فاجعلها 
طاعة» الشهر الحرام بالشهر الحرام). 

ب- في أمر الثلاثي مضموم العين نُضَّمّ نحو: (ادع أدحلء أخرج) ولكنها 
تكسر إذا كان مكسور العين أو مفتوحها مثل: احلس حيث ينتهي بك 
ا محلس» اطعم» اقرأ. 

E 
أي إذا كان الحرف الثالث في المضارع مضموما ضمت ألف الوصل›‎ 
وذ کا كتير کرت الف ا‎ 
ومن ثم فلا تفتح ألف الوصل في الفعل الأمر من الثلاثي (بل هي بين‎ 
ضم وكسر).‎ 

ج- وتكسر في ماضي وأمر الخماسي والسداسي مثل:» احتمع القوم» 
اصطلح الخصمان» استقبلت اجن 
۷) في حذف ألف الوصل في البسملة الكريمة: اشترطوا ذكرها كاملة 

بلا متعلق قبلها أو بعدهاء فإن ذكر المتعلق أو لم تذكر البسملة بتمامها 

E‏ أتبرك E‏ ام باسم الله الرحمن الرحيم 


1 1 ا 1 


05م 


واشترط النحاة كذلك في البسملة أن يكون حرف الجر هو الباء دون 
سواه» وأن يكون المضاف إليه هو لفظ الجلالة دون سواه نحو: 


- سبح أَسْمَرَيْكَ الْتَعلَ 4 [الأعلى: .]١‏ 
في كل ذلك ثبت الألف :فق راسي لاحتلال الشرظ. 
- حذف همزة (ابن» ابنة) وإتباها 
تحذف همزة الوصل من كلمة "ابن" لفظا وحطا في ثلاثة أحوال هي: 

أ) إذا دحلت عليها همزة الاستفهام: أَبْنْكَ هذا؟ 

ب) إذا دحلت عليها "يا" الندائية: يابن آدم. 

ج) إذا وقعت كلمة "ابن" بين علمين مذكرين» والثاني أب للأول (أو 
اشتهر بالانتساب إليه)» وكلمة ابن متصلة بالعلم الأول اتصالاً مباشراً من غير 
فاصل» ووقعت مفردة» وأعربت صفة لا خبرا نحو (عمر بن الخطاب أعدل 
حکام المسلمين» وعلي و طالب أول من أسلم من الصبيان» وخالد بن 
الول سف الله المسبلول» قاطمة بت عبد الله 

أما إذا احتل شرط فقد وجب إثبات الألف» مثال ذلك: 

(عيسى ابن مرم عبد الله ورسوله)» (محمد وأحمد ابنا زيد). 

8) وإذا وقعت كلمة "محمد" في آخر السطرء و"ابن" في أوله رسمت ألف 
'ابن"» وذلك لاختلال شرطها في عدم وقوعها بين علمين مذكرين 
متصلين اتصالاً مباشرا عو عينم رم تف NE‏ 
(عمر - رضي الله عنه - ابن الخطاب مات شهيدا) فهنا ترسم الألف 
أيضا لوقو ع الفاصل» وهو جملة الدعاء. 


KESK 


إذا مي ما فيه "«مزة وصل تحولت إلى همزة قطع» وعلى هذا لو مي 

بكلذة "اع" "وا رک "على اس لإ كني شك ا 

ومن هذا يوم "الإثنين" لأنه علم على اليوم المعروف» وكذلك "ال" عندما 

نخبر عنها أو نتكلم عنها؛ لاما أصبحت علما على أداة التعريف» ومن هذا 

أيضا "ال" في الحملة المحكية المسمى يها نحو قوهم: "نا SU‏ 

ألمنطق زيد"؛ (البتة)» وهذه الكلمة يمكن أن تكون الهمزة فيها مزة وصل أو 

همزة قطع. 

4) من الخطأ كتابة همزة في موضع ألف الوصل نحو: (الإحتبارات» طلب 
الإلتحاق» ما امك للإشتراك» قسم الإتصالات» الإحتساب» الإستجابة» 
إعتبارا من» الإنطلاق» مدرسة إبن سيرين» فتاوى إبن تيمية» هذه إمرأة» 
إحذر» أكتب» إفتتاح» أمن الله أذكرالله). وإنما الصحيح أن تكتب دون 
همزة لأنما كلها همزات وصل لا همزات قطع. 

نا تدريبات: 

)١‏ صنف الألفاظ التي تبدأ كممزة وصل في المقطع الآن: 
اعتز بانتمائي إلى سورية وطناًء فقد أعطتيٍ الحوية» وارتبط امي - بكل 

افتخار - با مها. 
وسورية من البلاد الحديرة باحترام الأمم والشعوب على السواءء لأنها 

حفظت لكل امرئ وامرأة حقوقهماء واستبعدت فكرة التمييز بين الاثنين. 
وأنت ابن سورية» فكن حديراً بانتسابك إليهاء وازدد ثقة بأننا ذو 


نفوس تأبى الخنوع والاستسلام. 


آم 


ه ثانياً: (همزة القطع): 
معناها: 

همزة القطع هي الهمزة الي تثبت في النطق دائما سواء أكانت في بدء 
الكلام أم في أثنائه» وترسم على هيئة ألف فوقها أو تحتها همزة هكذا: (أ) (!) 
نحو: (أكرم» أجحاب» أحذ» أسامة» إعان» أمر» أحت» إجلال» إحسان» 
أحمد» أميمة). 
مواضعها: 
)١‏ كل الحروف ما عدا "ال" 

نحو: (إنْ أن إن أن أى آلا إلأء أمء إلىء أما) 
؟) في الأفعال: 

أ- مهموز الفاء مثل: (أحذ» أمر» أوى» أتى» أبى) 

ب- ماضي وأمر الرباعي نحو: (أقبل» أدب أسمع أحسن. أحرجء أفى) 
أعطى» أقبل» أسمع» أحسن» أخرج» أكرم). 

ج- همزة الفعل المضارع المسند إلى الواحد نحو: المتكلم» أي إذا 
سبقه الهمزة وهي (أحد أحرف أنيت) نحو: (أكتب» أسمع» أستغفر» أحتمع» 
أنطلقع أمشيل). 

ف الأساء: 
- الأسماء الى تبدأ ب؟همزة نحو: (إبراهيم» أسامة» إسماعيل» أميمة» أحمد). 
- مصدر الفعل الثلاثي مثل: (ألم» أرق» أفولء أفل النجم: أي غاب). 
-همزة النداء مثل: (أعماد حذ الكتاب» أزيد أقبل). 
ك2 


-ههمزة القطع 2 الجموع مثل: (أطفال» قلا أحمال» أولاد . أسماكء 
أعوام أقوام). 

- بعض المفردات نحو: (أب» ا أخ» ألحت), 

- بعض الظر وف جو : (إذ» إذاء إبان). 

- الضمائر نحو: (أناء أنت» أنتماء أنتم» أنتن» إياي» إياك» إياكماء 

- مصادر الرباعي نحو: (إكرام» إحسان» إقبال). أي كل الأسماء على 

اختلافها عدا الأسماء العشرة (اليَ مرت في ألف الوصل). 

ضبطها: 
تفتح وتكسر وتضم (كألف الوصل). فهي تفتح ف الأمماء ال سمي يما 

مفتوحة نحو: (أحمدء أجل اأعن»› أب)» وتکسر ق الأمماء الي 
سمي يما مكسورة مثل: (إبراهيم» إسحاق» إسماعيل)» كذلك تكسر 

وحوبا في مصدر الرباعي نحو: (إقبال» إنذار» إحسان» إقدام» إعصارء إنظار). 

وتضم في الأسماء الى سمي بها مضمومة نحو: (أسامة أم» أحت» أميمة). 

لا ملاحظات حول همزة القطع: 

)١‏ لتمييز همزة القطع من مزة الوصل يمكن إدحال (الواو أو الفاء) في أول 
الكلمة وإعادة التلفظ بالكلمة» فإذا بقيت الهمزة لفظا كانت (همزة 
قطع), وإلا كانت «همزة وصل) نحو: (أكرم» وأكرمء فأكرم» ثم كر 
إذاء وإذاء فإذاء أسد. وأسدء فأسد). أما نحو: (اذهب» واذهب» 
فاذهب)» (استعمل» واستعمل» فاستعمل)»› (استفد» واستفد» فاستفد) 
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؟) إذا دحلت همزة الاستفهام على كلمة مبدوءة بهمزة قطع تبقى أحكام 

الهمزة الأصلية على حالها؛ لأن همزة الاستفهام كلمة مستقلة» ولا تترك 

أثرا إملائيا على مزة القطع نحو: 

أ + أرضى: أأرضى؟ (أأرضى هذا الظلم الذي جاوز المدى؟). 

أأسيء إليه وقد أحسن إلي؟ أإلى مي هذا التخاذل؟ 

أأؤخر الصلاة عن وقتها؟ (لاحظ كتابة ال همزات الثلاث في كلمة أأؤخر). 
)٣‏ الهمزة في أول الكلمة إما أن تكون في أوها حقيقة» وإما أن تكون في 

أولها حكماء فال في أوها حقيقة ترسم ألفا مطلقا (أي سواء أكانت 

وصلا أم قطعا). (وسواء أكانت مضمومة أم مفتوحة أم مكسورة) نحو: 

(اسم» أب» أخ» أحتء أم» إمام» أكرم» إكرام» اسكت). 

© أما الهمزة الي تعد في ابتداء الكلام حكما فهي الحمزة ال دحلت عليها 
همزة الاستفهام أو (ها) التنبيه أو اسم زمان أو لام مفتوحة فتكتب عندئذ ع 
من جنس حركتها نفسها نحو: (هؤلاءء يومئذ» حينعذ» وقتئذ» صبيحتئل, ليلتئذ» 
ساعتئذ» قبائذ» بعدئذ» لأنت أعلم الناس أؤنزل هذا الصندوق؟). 

»وإن دخلت عليها اللام المكسورة تبقى على حالما نحو: (لأنك تقول 
الحق» يَف فرش * [قريش: .)]١‏ 

»هذا إذا لم تكن اللام المكسورة داحلة على "أن" المصدرية 
الواقع بعدها لا النافية» فإن كانت داخلة على أن المصدرية الواقع بعدها 
لا النافية كتبت همزة الكلمة (ياء) نحو: إلا يعر اَهَل ألحكتب ...4 
[الحديد: 5١؟].‏ 
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4) من الأخطاء الإملائية الشائعة ألا تكتب همزة القطع في هذه الكلمات 
الآتية: 
(الاحصاءات» الادارة العامة» الايجار» استبرق» اية رسوم أو ضرائب» 
الاصلاحات» ادخلهاء ما أتلفه؟» اسكان» العاب القوى» الاخلاق الاسلامية» 
الغاءء اذا). 
بل الصحيح هو كتابتها ورسم الحمزة فوق الألف لأنها جميعها همزات قطع. 
لا تدريبات: 
)١‏ علل كتابة الهمزة وصلاً في الكلمات الآنية: 
"استقبل- انتقام". "ادرسْ - ابن" 
؟) علل كتابة الهمزة قطعاً في الكلمات الآنية: 
"أكرمٌ - إكرام" "أكل" "أدرس" 
*) متى تكتب الهمزة فوق الألف؟ 
)٤‏ متى تكتب ال همزة تحت الألف؟ 
ه) ضع لهمزة في مكافا (فوق الألف أو تحته) في الكلمات التالية: 
اسراف» اخلاص» اكل» اسامة» اتقن» انت» امرء احلاص» ايام» اعلن» 
احسان» اشرق» املاء» انسان» الى» اذاء اشرف» اجابة» ابمان» اطفال» احمدء 
إعن» ابناء» انصار» اصدقاء» انيسة» احت» ابرة. 
5) ضع كلمة (صح) أمام العبارة الصحيحة وكلمة (خطأ) أمام العبارة 
الخطأ. 


| 


(۷ 


1 
ج 


) ) (استغفار) الهمزة هنا *مزة وصل‎ -١ 


60 (اذهب) الهمزة هنا همزة قطع‎ -١ 
) )‹ (أصوم) الهمزة هنا مزة قطع‎ -٣ 
) 0 (انطلق) الهمزة هنا همزة قطع‎ “٤ 
) ) ه- (آمن) الحمزة هنا همزة وصل‎ 


استخرج من الشواهد التالية مزات الوصل والقطع موضحا السبب: 
قول البي ك: «رحم الله عبداً سمحاً إذا باع» محا إذا اشترى» سمحاً 
إذا اقتضى». 

قول البي وَليُ: «وإذا استعنت فاستعن بالله». 

وقوله يليمْ: «اتق الله حيثما كنت». 

قول البي يي: «انصر أحاك ظالماً أو مظلوما». 

قول الله: ‏ أَذْهَب أت ولوك اتی ولا تَا ف وك 4. 

قوله يلُِ: «اقرءوا القرآن» فإنه يأ يوم القيامة 5 لأصحابه». 

وقوله كِمّ: «طوبى لمن وجد في صحيفته استغفار كثير». 

وقوله َيِكِ: «اتقوا دعوة المظلوم» فإهها تحمل على الغمام» يقول الله: 
وعزيٍ وجلالي لأنصرنك ولو بعد حين». 


الدرس السابع: ضبط همزة إن 
همزة (إن) ثلاثة أحكام: وجوب كسرء ووجوب فتح» وجواز الاثنين 
معا (الفتح والكسر): 
أولاً: مواضع وجوب كسر همزة (إن): 
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ص ور ص کے 


)١‏ إذا وقعت في ابتداء الكلام حقيقة أو حكما نحو: إا سحت لك كت 
ما € [الفتح: ١‏ تا أعطیتت الْكوْقَرَ 4 [الكوثر: ١1ء‏ إا 
رلته فى لله مدر [القدر: »]١‏ فقد وقعت "إن" في بداية الكلام 
حقيقة معن أنه لم يسبقها شيء فوحب كسر همزاء ومن ثم إذا فتحت 
فلا يبتدأ ما الكلام» فلا يقال: أك فاضل عندي» لكن في هذه الحالة 
يلزم تأحيرها فيقال: عندي أك فاضل. 

؟) أما وقوعها في ابتداء الكلام حكما فإن يتقدم عليها "ألا" الاستفتاحية 
نحو: E:‏ ا ولا أله لا رف َيه ...4 [يونس: »]٦۲‏ 
:3 ألا إِنَهُمْ هم الْممْسِدُونَ 4 [البقرة: .]١١‏ 

۳) إذا وقعت بعد فعل القول (محكية بالقول) نحو: قال إن ء 
[مريم: ج[ 

4) إذا وقعت في بداية جملة الحال نحو: (أتيتك وإن ذو أمل» جنتك وإن 
ليملؤن الفرح). 


کے 
ع 


5 


پر 
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إذا وقعت في بداية جملة الصلة مثل: #وو ايك من الكو ما إِنّ مماحه, 
سوأ بالعْصَصة ...4 [القصص: 75]: حضر الذي إنه ليحفظ القرآن 
الكريم» جاء الذي إنه فاضل. وكذا في أسماء الموصول مثل: (الذيء الي 
اللذان» اللتان» الذين» اللاتي» اللائي» ماء من). 

إذا وقعت في أول جملة الصفة مثل: (أحببت رجلا إنه ليتقي الله 


حاء رحل إنه يحفظ كتاب الله)» (الجمل بعد النكرات صفات وبعد 
المعارف أحوال). 

أن تقع في أول جملة جواب القسم وفي خبرها اللام نحو: #إوالعَصَرٍ 
0 إن الس لني حر 4 [العصر: ١‏ -|]. 

إذا وقعت بعد فعل من أفعال القلوب علق عن العمل باللام مثل: 
(علمت إنك لكرع» واه بعلم إِنَكَ رسو ... 4 [المنافقون: )]١‏ فإن 
لم تقع اللم فتحت "إن" مثل: (علمت انك سافرت). 

إذا وقعت بعد الظرف (حيث وإذ) مثل: (حلست حيث إِنّكْ جالس)) 
(وعدتك إذ نك مريض)» وذلك لوجوب إضافتها إلى الجمل لا إلى 
القردات ا كمي هو "إن" ا مت ب كو : 5 دكت 
لبر کی عِلِيتَ 4 [الطففين: .]٠۸‏ 


مسي 


٠‏ أن تقع خبراً عن اسم ذات لا اسم (معنى) (أي ما له جثة وحجم) 


نحو: (زيد إنه عالم» محمد إنه عاقل). 


قال ابن مالك: 
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فاكسر في الابتداء في بدء صلة وحيث إن ليمين مكمله 
أو حكيت بالقول أو حلت محل حال كزرته واي ذو أمل 
وكسروا إن من بعد فعل علقا باللام كاعلم إنه لذو تقى 


ثانياً: مواضع فتح همزة "إن" وجوباً: 


وذلك إذا أمكن تأويلها مع معموليها (الاسم والخبر) .ممصدر (معين أنه 


إذا أمكن دبحها وسبكها مع اسمها وخبرها واستخراج كلمة واحدة تسمى 
5556 مركا خا اد المواقع النحوية) وهذا يشمل مواضع» منها 


ا( 
( 


(r 


€ 


(° 


أن يقع في محل رفع فاعل نحو: (سرن أنك بار بأهلك) (أي برك هم). 


أن تقع في موقع النائب عن الفاعل نحو: (عرف أن الخبر صحيح» علم 

أنك كوفغت» فل أوى إل أنه أَستمَ فر م أن e‏ [الجن: .]١‏ (أي 

أوحي إلي استماع نفر..). 

أن تقع في موقع المفعول به 1 (علمت أنك فزت بالجائزة» سمعت 

أنك عدت من السفرء 0 فوت أَتَكمْ أذ ركثم يالل 4 [الأنعام: |۸١‏ 

3# اوو د ر لين كرأ أن السموت الا اس و 00 

[الأا .+ ]| 

أن تقع في موقع المبتدأ نحو: (عندي أنك فاضلء من شدة حيائه أنه لم 

يرفع رأسه. ومن انو انك ری الْأَرْضَ حَيْعَةٌ 6 [فصلت: 5]. 

أن تقع بعد "لو" أو"لولا" مثل: "لو أنكم تتوكلون على الله حق توكله 

لرزقكم كما يرزق الطير تغدو حخماصا وتعود بطانا". هل فلولا أنه كان ين 

لبحب 9 للبت فى بَظيوء إل بوي بعشو 4 [الصافات: 57 »]١‏ 
STE‏ 


لو أن نا رة مَك من مميت + [الشعراء: 1٠١‏ لو أت أله 
هدد حكنت من للقت # [الزمر: /اه]. 

0( أن تقع خبراً عن اسم معنى غير قول مثل: (اعتقادي أنك صادق» ظيْٰ 
أنه موحود بخلاف قوله: (إنك صادق). 

۷) أن تقع مجرورة بحرف جر مذكور أو مقدر خحو: ذلك أن اله هو 
لن 4 [الحج: حاء الت بام كنا یکرو كانت أله * 
AF JÎ‏ 0 لك اتمم الوا إا الي مل 1 ارا 4 
[البقرة: ١۲۷]ء‏ "لأنه قال» على أنه قال"» "وذهب إلى أن"» "ويرحع 


ص ےر 


الأمر إلى أن" وهكذا. وأيضا نحو قوله - تعالى- : وان آلْمَسَِدَ ل فا 
دوا مع او اعدا [الجن: ۸]ء أي ولأن المساحد لله (فحذف حرف 
ا 

۸) أن تقع مجرورة بالإضافة مثل: 3 لِه کح م 1 لَطِعُونَ 4 
[الذاريات: ۲۳] أي مثل نطقكم. 

9( أن ترد بعد فعل قلبي وليس في خبرها اللام مثل قوله - تعالى عر آم 
يلموا أ س يحسادد أله ورسولةء... 4 [التوبة: ۳٦]ء‏ 38 وا تا 
متم من سى 4 [الأنفال: ١15ء‏ #وظى ا لمق 4 [القيامة: ۲۸]» 
مويحْسَب أن ماله أخلده, ‏ [المهمزة: ۳ 

٠‏ أن تقع معطوفة على شيء ما تقدم أو بدلا من شيء تقدم نحو: 
ل يب إسرءيل دروأ نمی ألَىَ أت یکر وان منک ی ) 
[البقرة: .]٤١‏ معطوف على لمفعول "نعم". ونحو قوله - تعالى- : 


EK 


ولذ دكم أنه دی لأا لَكْمْ 4 [الأنفال: ۷]. (بدل من 
"نوري" المفعول به الثاني). 


وقال ابن مالك: 


ومز إن افتح لسد مصدر مسدها وني سوى ذاك اكسر 


(أي إذا أمكننا أن نؤوهها هي وما بعدها ممصدر فيجب فتحهاء وإذا لم 


نستطع ذلك - ولا يمكننا - فعندئذ يلزم كسر همزها). 
الثا: مواضع جواز الأمرين: (الفتح والكسر): 


ا( 


( 


إذا وقعت بعد إذا الفجائية (أي التي تدل على المفاجأة) نحو: 
(استيقظت فإذا إن الشمس طالعة» حرحت فإذا أن المطر ينهمر)» 
فالكسر على اعتبار "أن" بعد إذا جملة كاملة اسمية من مبتدأ وخبر 
والفتح على تأويل ما بعد إذا مصدر مرفوع على الابتداء والخبر محذوف 
تقديره حاضر. 

وكذا في قول الشاعر: 

وكنت أرى زيدا - كما قيل - سيدا إذا أنه عبد القفا واللهازم 

أن تقع جواباً بالقسم وليس في خبرها اللام نحو: أقسم أن الباغي هالك» 
أحلف أن محمدا صادق وقد روي بالفتح والكسر في قول الشاعر: 


لتقعهدن مقعهدالقصي مي ذي القاذورة المقلي 
أو تحلفي بربك العالي أي أبو ذيالك الصبي 


وهذا سواء أكان القسم بالجملة الاسمية نحو: (لعمرك إنهم غير صادقين» 


لعمرك إن الرياء حرام). 


كم 


أم كان القسم بالحملة الفعلية الي فعلها مذكور نحو: (أقسم بالله أن 
الظالم هالك). 

أم الي فعلها محذوف نحو: (والله إن الظالم هالك) والصحيح وجوب 
الكسر في الي فعلها حذوف. 
)٣‏ بعد فاء الجزاء نحو: 

(من يزرني فإنه مکرم گت ربک عل قي اة لَه مَنَ 


ڪيل نکم سوا هتر ثم تاب من عدو وأصلح أنه عمو يحي 

[الأنعام: < ]. 

4) أن تقع خبرا عن قول, وخبرها قول, وفاعل القولين واحد نحو: قولي 
إن أشكر الله» نطقي إن أحمد الله» كلامي إن شاكر صنعه» حديثي إن 
معترف مقر لك بالجميل. 

- بخلاف قولنا: عملي أني أزرع الأرض» قولي: إن محمدا يشكر الله 
قولي: إن مستريح. 

- ففي الأولى: خبر إن ليس قولا ولم تقع خبرا عن قول. 

- وقي الثانية: احتلف فاعل القولين. 

- وف الثالثة: حبر إن ليس قولا. 

قال ابن مالك: 
بعد 'إذا" فجاءة أو قسم لا لام بعده بوجهين نمي 
مع تلوا "فا"الجرا وذا يطرد في نحو خير القول أي أحمد 


EK 


لا والخلاصة: 

أنه يجوز فيها الأمران في مواضع أربعة: 

1ك او ا 

؟- بعد فاء الجزاء (الواقعة في جواب الشرط). 

۳- أن تقع حواب قسم (ليس في برها اللام). 

4- أن تقع حبرا عن قول وخبرها قول وفاعل القولين واحد. 
لا تدريبات: 
)١‏ علل فتح همزة إن في المثال الآنيّ: "ما دروا أن الضعيف معذب منكود". 
؟) لاذا كسرت همزة إن في الأمثلة الآنية: 

- إن البطولة أن تموت من الظماأً...... (وقعت في ابتداء الكلام). 

- قال: إن الليل زائل. (وقعت في صدر جملة القول)./ - والله إن ظلم 
الاستعمار زائل. (وقعت في صدر جملة القسم). / - وإن فلسطينٌ لباقية 
عربية إلى الأبد. (وقعت اللام المزحلقة في خبرها). 
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سيوج و جنوي 0خ مري-. ب 


الدرس الثامن: الهمزة المتوسطة (التي في وسط الكلمة) 


سير anne‏ 
إذا وقعت الهمزة في وسط الكلمة فإما أن ترسم على ألف» وإما أن ترسم 


على واو» وإما أن ترسم على ياءء» وإما أن تكتب مفردة (أي على السطر). 
أولاً: حالات كتابة الهمزة المتوسطة على ألف: 


ا( 


( 


(r 


(٤ 


(° 


إذا كانت ساكنة بعد فتح مثل: (رأس- كأس- فأس- قرأن - مأرب- 
يأسر - يأمر - فأت - يأس- طمأنينة - بأس- مأهول- مأمون - تأدي 
مأساة - تأشيرة- فأس- فأر- فأل- رأب - مأتم - مأكل- متلألئ). 

إذا كانت مفتوحة بعد فتح مثل: (سأل - متأمل - يتأن - كأنه - 
مقاجحاة د تار - اهاز تبوأها = قران د زار“ اأضع = اکب“ وأرع- 
کار = قا عرد آناں. 

إذا كانت مفتوحة بعد حرف صحيح ساكن مثل: (اسأله- ينأى - 
ملأى- يسأل- يرأب- نشأة - فجأة - يرأس- طمأنه- يثأر- جزأين). 

أما إذا كان الحرف الساكن قبلها حرف علة (ألفا كان أم واوا)» كتبت 
الحممزة مفردة (على السطر) مثال ذلك: (تساءل- دناءة- وضوء- 
مروءة - وضوءان). 

وإذا كان الحرف المعتل (ياء) كتبت الحهمزة على نبرة (أي على كأس) 
نحو: (شيئان - عبيئان- دفيئان) وهذا ما سندرسه تحت كتابة الهمزة على 


نبرة متوسطة. 


ثانياً:. حالات كتابة الهمزة المتوسطة على واو: 


ا( 


( 


(r 


€ 


(° 


إذا كانت ساكنة بعد ضم مثل: (لۇلۇ - سؤل - سؤر- بؤس - لوم- 
رياه روي ETR E‏ تروك شوم 
رؤيا - مؤنس - يۇټ). 

إذا كانت مفتوحة بعد ضم مثل: (مؤلف- يؤاحذ- رؤساء- لؤى- سؤال- 
فؤاد- يؤحل- يؤدي- وضؤت- يؤحر- مؤامرة- مؤول- الزؤام). 

إذا كانت مضمومة بعد سكون صحيح مثل: (أرؤس - هذا حزؤه- 
يلؤم). أو معتل بالألف أو الواو مثل: (التشاؤم - التفاؤل- التثاؤب - 
التضاؤل - هذه سماؤنا الصافية - طال بقاؤه- هاؤم). 

إذا كانت مضمومة بعد فتح ولم يقع قبلها أو بعدها حرف (لين أو مد) 
مثل: (نۇم- يؤم- تۇم- لوم - أؤلقي- أؤول - هؤلاء- نقرؤها- 
رؤوف- يؤوب- رؤوم- بملؤها - يكلؤكم). 


إذا كانت مضمومة بعد ضم مثل: (شؤون - كؤوس- فؤوس - رؤوس) 


الثاً: حالات كتابة الهمزة على ياء أي على (نبرة/ كأس): 


ا( 
( 


(r 
(٤ 
(° 


إذا كانت مضمومة بعد كسر مثل: (مئون "جمع مغة'» فغون "جمع فثة'). 
إذا كانت مفتوحة بعد كسر مثل: (مغة - رئة- ناشئة - طارئة - أنشكت - 
تعيئة- أرحغت- لقلا - برئا). 
إا كات سناكنة بعل کسر مغل : ر ايقس 2 دكي جت - شت 
إذا كانت مكسورة بعد كسر مثل: (مئن - فئن - أبطئي) 
إذا كانت مكسورة بعد ضم مثل: وسغل برت > و05 : 

ك2 


1) إذا كانت مكسورة بعد فتح مثل: (مطمئن - يئن- ضئيل- مترئس - 
عندئذ - حينئذ - مبدئي). 

۷) إذا كانت مكسورة بعد سكون مطلقا (أي صحيحا كان أم معتلا) 
مثل: (أسئلة - أفئدة- وضوئي - ستائر- فطائر - عصائر - إسرائيل - 
ميكائيل- حبرائيل- سائح - سائق- رائح- جائع- بائع- الخاطئة - 
حائن - دائرة - عزائم). 

۸) إذا كانت الحمزة واقعة بعد ياء ساكنة مثل: (إجيئة - حطيئة- بطيئة- 
رديئة - شيئان). 

رابعاً: حالات كتابة الحمزة مفردة (على السطر) متوسطة: (دون أن 

تصور بحرف): 

)١‏ إذا كانت مفتوحة وقبلها حرف مد أو لين ساكن [غير الياء المدية] مثل: 
(تفاءل - السموءل- جزاءان- جزاءين - قراءات - قراءة - عباءة- 
جراءة - هناءة - بذاءة - دناءة- قرناءك اترك - تراءى - بناءان - سماءه 
(طاولت)- وفاءان - ملاءة- ماءه اشرب- براءة - تثاءب - تضاءل- 
تفاءل - تشاءم- وراءه) 

0 ملاحظات مهمة حول كتابة الهمزة المتوسطة: 

6 إذا كان الاك الذي قل الهمزة ولف أو واوا نيت غل السظر 
(مفردة) مثل: (تساءل - دناءة- وضوء - مروءة - وضوءان). أما إذا كان 
حرف العلة "ياء" فتر سم على نبرة نحو (شيئان - فيئان - هيئة - فيئة- 
شيئه - محيئان - يفيئان). 


ERK 


)١‏ سبق أن أشرنا إلى أن همزة القطع المكسورة إذا سبقها همزة استفهام 
تكتب على نبرة لاما تأحذ حكم الهمزة المتوسطة مثل: (أئن- أئذا - 
أثنا - أثفكا- حينئذ - وقتئذ - ساعتكئذ). 

؟) همزة الماضي والأمر والمصدر من كل فعل مهموز الألف ترسم على نبرة 
کل اار2 اعمان -: نتر اتراك ارو إلا إذا 
دحلت (الفاء أو الواو) على الكلمة فتحذف الألف الأولى وترسم الهمزة 
على ألف لوقوعها ساكنة بعد فتح مثل: (فأتمن - وأتزر - وأتمنه). أما إذا 
حيف اللبس فتجري قاعدة الأصل نحو: (فائتَمٌ من الائتمام لأنه لو 
كتبت: فأتم - لالتبس ذلك مع فأتم من الإتمام)؛ لأنه لا يحدث ضبط في 
معظم الأحيان من الكاتب. 

4) يمكن كتابة الحمزة مفردة إذا تبعها ألف ولم تتصل ما قبلها مثل: 
(حزءان) كما يمكن كتابتها على نبرة إذا تبعها ألف وكانت متصلة ما 
قبلها مثل: (عبئان- دفئان - بطئان- شيئان) وكذلك تكتب على ألف 
إذا تبعها مد مثل: (ظمآن - قرآن). 

لا تدريبات: 
لنعزز لدى طلابنا حب العربية» فما زال ضوءها يشع عبر الزمن وقد 

أقرت امحافل والهيئات الدولية بكفاءتها وقدرتها على استيعاب العلوم جميعها. 

)١‏ استخرج الهمزات المتوسطة الواردة في الفقرة السابقة, وعلل كتابتها. 

؟) هات في جمل من إنشائك كلمات فيها مزة متوسطة مستوفياً حالات 
الهمزة المتوسطة. 

۳) علل كتابة الهمزة على شكلها في الكلمات الآتية: "يعن - قائل- سؤال 


لاع ب ا 


5م 


اوها 
(الواقعة في طرف الكلمة أو نهايتها) 
لسسلكتس لس يا للد 

0 قاعدة أو ضابط: 

تكتب الحمزة في آخر الكلمة على حرف يناسب حركة الحرف الذي 
قبلهاء وأقوى الحركات الكسر (وتناسبه الياء)» و يليه الضم (وتناسبه الواو), 
ويليه الفتح (وتناسبه الألف)» ويليه السكون (وتناسبه أن تكتب الحمزة مفردة 
على السطر). 

© هذه القاعدة تصلح للهمزة المتوسطة أو الهمزة المتأحرة أو المتطرفة. 

© فمثال الحمزة المتوسطة (تؤجحج- حينئذ يخطئن - خحؤون - رأس- 
نغات) لاحظ كتابة الحمزة الواقعة وسط الكلمة مع مراعاة قوة الحركة في: 
الكسر - الضم - الفتح- السكون). 

© ومثال الحمزة المتطرفة: (مبطئ - جرؤ - يتباطاً- حياء- عبء- ينبئ - 
امرؤ - يكلا - ينوء). 
0 الخلاصة: 

© كتابة (بئر- مؤمن- ثأر) على نبرة إذا كسر ما قبلهاء وعلى واو إذا 
ضم ما قبلهاء وعلى الألف إذا فتح ما قبلها. 

© كتابة الحمزة في آخر الكلمة على ألف: إذا كان ما قبلها مفتوحا مخففا 
أو مشددا نحو: لإقرا-. لا ملحا صدا علا ينوا .مهيا - عبأ اليش - 
يتباطأ - نشأ - تبرأ - يتبرأ - يقرأً- يبدأ - مبتدأ - مرفأ - يدراً- الخطأ - املأ 
املأ - حرأ - أنبأ - لن يهنأ - هيأ- امرأ القيس سمعت). 
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© كتابة الحمزة في آخر الكلمة على ياء: إذا كان ما قبلها مكسورا مثل 

(منشئ- برئ- مبتدئ - قارئ - لم يجئ- يبتدئ - يجترئ - ملاجۍ- لالى- 

موطئ قدم - البارئ - يلألئ - بادئ- يخطى - مُلْحى - ظّمئ - متبرئ). 
© كتابة الحمزة في آخر الكلمة على واو: إذا كان ما قبلها مضموما 

مثل: (لؤلؤ - التباطۇ- هرؤ- وضۇ ¬ يجرؤ - جرۇ - بؤبو- جۇجۇ - التقيؤ- 

التهيؤ- التواطقٌ). 
© كتابة الهمزة في آخحر الكلمة مفردة (على السطر): 

تكتب الحمزة من غير أن تصور بحرف من الأحرف الثلاثة» بل توضع 
على السطر في محلها - في موضعين: 
لاإذا كانينا :ليا ساكلا ما زا وا کاو زه مها اکا 

أم حرف علة) نحو: 
و(جزء- برء- دفء- وطء- نشء- شيء- ملء- كضء- المرء- 

جزاء - صفاء - هناء- كساء - بناء - وعاء- عزاء- عواء- ماء- وفاء- 

سفهاء- يسوء - ينوء - سوء- يبوء - ضوء- جريء - بريء - يضيء - دنيء - 

رديء- هيَء - بطيء). 
ثغ أن يكرك ما قبلها وا ماد هة حو السو 

لا تدريبات: حول الهمزة المتوسطة والمتطرفة: 

)١‏ بين السبب في رسم الهمزة على الصورة التي تراها: (بأس - مسألة- 
سكل > سال سوال < امل يتشاءل> .سول ع اة ويه 2 التفاول :- 
أرؤس- لَوُمَ - لوم - فئة - بئس- يئن- مسائل- السموءل - جزاءات- 
اللؤلؤ يتاذلأ في لآلئه المتلألئة- يتبوأ- عبء- عبئان - حينئذ - بطء- 
سوء - يضيء). 


1 


ب© 


20 


€ 


(° 
© 


اذكر سبب كتابة الهمزة على النحو الذي كتبت عليه في الكلمات 
الآتية على غرار المثال الأول. 

6 يجحرؤ ‏ ما قبلها مضموم 

© قارئ 

© دفء 


© تواطۇ 


« لؤلو 

© معاء 

© مملوع 

© بطيء 

اذا كتبت الهمزة على ألف فيما يلي: مأحوذء آدم» كأسء تأثير» 
مسألة» سأل» مكافآت. 

لماذا كتبت الحمزة على نبرة (ياء) فيما يلي : بئر» قارئان» تائب» 
مبتدئين» سائل» سئل» خائن» هيئة» شئون» شاطىئ» ناشئ» منشئ» 
قارئ» مقرئ» مکافئ» يعتلئ. 

لماذا كتبت الهمزة على السطر فيما يلي: المروءة» قراءة» عباءة» بناءان. 
ماذا تكتب اهمزة يذه الطريقة: شاطئ» عبء؛ جزء» بطء دّشء» مُرجئ» 
ناشئ» كفء» قرء» مقروء» نشوء» هدوءء قارئ» مقرئ» وضو نتوي 
نداء» دعاء» ماء» مساء» صفاء» شتاء» ”ماي چ شیا و 


EIS 


[es 


الدرس العاشر: الحروف التي تزاد في الكتابة 
والتي تحذف منها 
مچ ی چ 0000 
أولةً: الحروف التي تزاد في الكتابة (الألف» والواوء وهاء السكت): 
زيادة الألف: 
تزاد ألف الوصل سماعا في (أل وفي الأسماء العشرة المعروفة)» وتزاد قياساً في 
المصادر الخماسية والسداسية مثل: (الكتاب قيم» اممك محمد, انطلاق» استفهام). 


وتزاد قي الطرف بعد واو الجماعة في الماضي» والمضارع المحذوف النون 

لعلة النصب أو الحزم» وكذلك الأمر منه مثل: (كتبواء سمعواء احتهدوا) 

( م يكتبواء لم يسمعوا...) (اكتبواء اسمعوا...). 

لا ملحوظات مدهمة: 

)١‏ من الأحطاء الإملائية الشائعة وضع ألف بعد جمع المذكر السالم عند 
إضافته مرفوعا مثل: (مهندسوا المدينة ماهرون) فهذه الكتابة حطأ 
وصوابما حذف الألف بعد واو الرفع نحو: (مهندسو المدينة ماهرون). 

؟) وكذا من الخطأ الإملائي أيضا وضع الألف بعد الواو في الفعل المعتل 
الآخخر بالواو المسند إلى ضمير الواحد نحو: (أرجوا - نرجوا - ترجوا - 
يرحوا)» والصواب هنا ألا تزاد الألف بعد الواو مثل (أرجو - نرجو - 
ترجو پرجر): 

*) كذلك لا تكتب ألف بعد كلمة (أولو - وذوو) معن أصحاب» فمن 
الخطأ الإملائي أن تكتب هكذا: (أولواء وذووا) والصواب حذف الألف 
بعد الواو هنا. 


KEK 


(٤ 


(1 


ه06 


كذلك من الخطأ كتابة ألف بعد واو الأسماء الخمسة في حالة رفعها مثل: 
(أبوا- أحوا- حموا - فوا - ذوا)» والصواب (أبو - أحو - حمو- فو- ذو) 
دون إضافة الألف بعد الواو. 

كذلك لا توضع الألف بعد واو الإشباع نحو: (همو حضروا) فلا تكتب 
(*موا) 

وتزاد الألف اللينة (وهي ألف الإطلاق) في آحر بيت الشعر لضرورة 
قافيته نحو: أقلي اللوم عاذل والعتابا ‏ وقولي إن أصبت لقد أصابا 
وتزاد الألف في آخر المنصوب المنون مثل: (قرأت كتاباء وزرت خالداء 
ورأيت محمدا)» شريطة ألا يكون منتهيا بتاء تأنيث مربوطة مثل: (رأيت 
فاطمة» وأحضرت فاكهة)ولا يممزة تكتب فوق الألف مثل: (وحئتكم 
من سبأ بنبأ يقين) ولا بهمزة قبلها ألف مثل: (حزاءء وشفاء)» وألا 
يكون مقصورا مثل: (هدی» تقى» سدى). 


زيادة الواو: 


تزاد في كلمة او 2 حالة الرفع والجر مثل: (هذا مرف ومررت 


بعمرو)» وذلك للتفريق بينها وبين عمَّر ف(عمرو) مصروفة منونة» و(عمر) 
متوعة من الصرف» وهذه الواو تكتب في الرفع واب ولكنها تقلب ألفا في 
النصب مثل: (رأيت عَْرأ)» وتحذف عند الإضافة مثل: (لعمر الحق - لعمرك 
- لغمر أبيك + لغمري»..'). 


وتزاد الواو 2 (أولاء) اسم إشارة بالمد (وأولات» وأولو» وأولى). 
كما تزاد كذلك بعد "ميم الجمع" لتدل على إشباع ضمتها ونسمى واو 


الصلة نحو: 


IENE 


وإخوان كخذتهمو دروعا فكانوها ولكن للأعادي 
وخلتَهُمُو سهاما صائبات فكانوها ولكن في فؤادي 


تخذتمو درعا حصينا لتدفعوا نبال العدا عني فكنتم نصاها 

وقد كنت أرجو منكمو خير ناصر على حين خذلان اليمين شاها 

فان كنتمو لم تحفظوا لمودن ذماما فكونوا لا علي ولا ها 

ثانياً: حال الهمزة إذا تبعها ألف مد: 
للهمزة المرسومة فوق الألف في أول الكلمة أو وسطها أو آخرها 

حالات مختلفة إذا تلاها ألف مد. وهذه الحالات هي: 

)١‏ إذا حاءت الحمزة على الألف في أي وضع من الأوضاع السابقة ثم 
تلاها ألف مد» قلبت الحمزة إلى مدة كما في هذا الشكل """ وترسم 
فوق ألف المد. 
مثل: أمل- آمال» أثر - آثار» إرم - آرام» أذن - آذان. سأم- سآمة, 

وأم - وآمة» وأد- وآدة. ظمأ - ظمآن» قرأ- قرآن» شنأ - شنآن. 
كما تقلب "أل" التعريف مدة فوق ألف المد إذا سبقت يهمزة استفهام. 
مثل: أالله - آلله» أالرحل - آلرجلء المعلم - المعلم. 

)١‏ إذا كانت الألف الي تلي الهمزة ضمير ألف الاثنين المتصل بالفعل 
الماضي» أو ألفا على صورة الياء غير المنقوطة "ى" تبقى الهمزة كما هي. 
مثل: لجا“ لمحا ملأ - ملأ دراً- دوا ومثل: ظمأی» ملأى» مراع 
أما إذا كانت الألف لتثنية الأسماء فإن الهمزة تنقلب إلى مدة. 
مثل: مدفأ- مدفآن» مرفأ - مرفآن» ملجأ - ملجآن. 


15م 


)٣‏ وإن كانت الهمزة مرسومة على نبرة أو على السطر تبقى كما هي إذا 
تلاها ألف. 
مثل: يطأطئ - يطأطئان» يكافى- يكافئان» شاطىع- شاطئان. 
ومثل: إماءة - إماءات» عباءة- عباءات» إساءة- إساءات. 
0 تدريبات: 
-لماذا كتبت الألف بعد الواو في كلمة "درسوا" ولم تكتب في كلمة 


يدعو ؟ 


IKK 


الدرس الحادي عشر: : أسماء الإشارة 


)١‏ تحذف ألف "ها" ET‏ بد واي أسماء الإشارة وهى: هذ 
هذى هذان» هڏين» هؤلاء. 
؟) تحذف ألف اسم الإشارة "ذا" إذا اتصل بلام البعد وكاف الخطاب. 
لا تدريبات: 
)١‏ املا الفراغ بأسماء الإشارة التالية: هذاء هذه, هذان, هذين, هؤلاء. 
- احترم... الرحل لأنه يحترم الآخرين. 


- كافيع... المتفوقين. 
- ... كتابان جديدان. 


؟) املأ الفراغ بأسماء الإشارة التالية: (هذاء هذه» هذان, هذين, هؤلاء). 


نج دب عور __ 


الدرس الثاني عشر: الأسماء الموصولة 


-١‏ يكتب الاسم الموصول بلام واحدة مشددة مسبوقة بهمزة وصل إذا دل 
على المفرد بنوعيه وجمع المذكر. 
الذي - الى - الذين 

؟- يكتب الاسم الموصول بلامين إذا دل على المثى وجمع المؤنث. اللذان - 
اللغان». اللاق > اللاي اللواي 

*“- يكتب الاسم الموصول (في جميع حالات) بلامين إذا اتصل بحرف 
الجر اللام. 

لا تدريبات: 

)١‏ املأ الفراغ بالأسماء الموصولة الآتية. الذيء الذين» اللذان» الي اللاي 
اللذين. 
-١‏ وصل... مثلوا المدرسة في المهرحان الكشفي. 
؟- الطالبان... فازا في المسابقة هما جائزة ثمينة. 
۳- أقدر الفتيات... يحافظن على صلاتن. 
-٤‏ من ذا... ما ساء قط. 


ه- كافأ المعلم الطالبين... أسهما في النشاط اللاصفي. 


الدرس الثالث عشر: الألف اللينة في آخر الأسماءء 
والأفعال؛ والحروف 

ل الألف المقصورة: 

وهي الألف الي تكتب في آخر الكلمة بدون همزة وتكتب إما ممدودة 
) أو على صورة الياء (ى)» و يسميها بعض المؤلفين (الألف اللينة المتطرفة). 

وتنقسم إلى ثلاثة أقسام: 
الألف المقصورة في الحروف: 

تكتب ألفاً قائمة في جميع حروف المعان» مثل: لا - حاشاء ما عدا أربعة 
حروف خالفت القاعدة وهي: حقء على» بلى» إلى 

فترسم فيها على صورة الياء. 
الألف المقصورة في الأسماء: 

- في الاسم الثلاثي المنقلبة ألفه عن ياء» مثل: فى» هدى. 

- في الاسم الأكثر من ثلاثة أحرف إذا لم تسبق ألفه بياء» مثل: مأوى» 
مصطفى. 
0 ملاحظة: 

في الأسماء الثلاثية أذا كان الاسم 57 قم بتثنيته وإذا كان جمعاً رده إلى 
المفرد أو الصفة المشتقة (عمى» عمياء) وتكتب الألف ألفاً قائمة () في الأسماء 


في أربعة مواضع: 


1 


؟- في الاسم الرباعي فأكثر إذا سبقت ألفه بياء مثل: هدايا.... ما عدا 

(جيى) لتمييزه عن الفعل المضارع (يحيا). 
+3 :فق الأفاي الأفحمية مق وروما مھا ناا غلا خيمىئ م موسي 

تخارئ» متم كسرئ: 
:- الأسماء المبنية مثل: هناء هذاء أناء إذا.... ما عدا: لدى» أنثى» مىء أولى» 

الألى. 

وطريقة معرفة أصل الألف في الأسماء تكون بأحد ثلاثة أمور: 

-١‏ النظر إلى المفردء مثل: خطا: خطوة. 

؟- التثنية» مثل: عصا: عصوان- فى: فتيان. 

۳- الجمع» مثل: عصا: عصوات» فئ: فتية. 
الألف المقصورة في الأفعال: 

وتنقسم إلى قسمين: 

أ - تكتب الألف المقصورة (ى) ف الأفعال فى حالتين: 

- في الفعل الماضي الثلاثي المنقلبة ألفه عن ياء» مثل: رعى» رمى. 

- في لفعل الماضي أو المضارع الزائد على ثلاثة أحرف» ولم يسبق 
الألف ياء» مثل: استدعى» يتخطى. 

ب- تكتب الألف قائمة () في الأفعال في حالتين: 

- في الفعل الماضي المنقلبة ألفه عن واو» مثل: سماء غزا. 

- في الفعل الماضي أو المضارع الزائد عن ثلاثة أحرف إذا سبقت ألفه 
بياء» مثل: مثل: ااا 

1ن 


وطريقة معرفة أصل الألف في الأفعال تكون بأحد أمور: 

- بإضافة تاء الفاعل للفعل الماضي» مثل: ما- موت» رمى - رميت. 
- الرجوع للمصدرء مثل: السموء الرمي. 

- بصوغها في المضارع: دعا - يدعو رمى - يرمي 

لا تدريبات: 

)١‏ علل كتابة الألف اللينة في الكلمات الآتية على شكلها: "عصا- فى 
اق فا جر سرك سات وق می ر اال دان 
حطاياء نحوىء اقتئى» دو 

؟) احذف الضمائر المتصلة, وأعد كتابة الكلمة في كل مما يأيْ: (ينسانا- 
دعاك - صباه). 

*) هات الفعل الماضي من الكلمات الآتية: (رعاة- قضاة - غزاة). 

4) جرد الأفعال الآتية من الضمير المتصل» ثم أعد كتابتها (تلاقينا - 
وافاك - تنادوا). 

) انقل الفراغ فيما يأ إلى دفترك, ثم املأه بالكلمة الصحيحة إملائيا 
ما بين فوسين: 
تمثل بصرى أحد المراكز الحضارية (بصرى- بصرا). 
وتشتهر ممسرحها الروماني المدرج الرائع الذي يعيد على الدوام ذكرى 

تلك الحضارة (ذکرا- ذكرى). 
وهو من المسارح الرومانية القليلة ال بقيت سليمة تماما على مستوى 


العام (مستوى- مستوا). 


2] > 


0 هات ضد كل من الكلمات الآتية بحيث يكون منتهياً بألف لينة ثم 
ضعه في جملة مفيدة (الكبرى - الأقصى - العليا). 
۷) عين الألف اللينة فيما يلي: 
في ليلة رهيبة احتمع فتيان قريش حول بيت البي كلل يريدون قتله» 
وكان الله تعالى معه» وقد أوحى إليه بالمجرة» فطلب من علي بن أبي طالب 
أن ينام على سریره» ويتغطى ببردته» فلم يتردد رضي الله عنه وعرض نفسه 
للموت وخرج النبي من بيته» وقد أعمى الله أبصارهم عنه» فلم يروه» ومضى 
ف هجرته. 


كم 


لسيجحج ج 
الدرس الرابع عشر: (الوصل والفصل) 


0 ما جب وصله بغيره من الكلمات: 

يحب وصل كل كلمة بغيرها في حالتين: كل كلمة لا يصح الابتداء يماء 
أو كل كلمة لا يصح الوقوف عليها. 
-١‏ الكلمات الي لا يصح الابتداء يما: 

أ - الضمائر البارزة المتصلة سواء أكانت للرفع: 

كتاء الفاعل» ونا الدالة على الفاعلين. وهذان يوصلان باحر الفعل 
الماضي. 

مثل: كتبت - حلست- ذهبت» كتبنا - جلسنا - ذهبنا. 

وألف الاثنين» وواو الجماعة» ونون النسوة» وهذه توصل بآخر الفعل 
الماضي والمضارع والأمر. 

مثل: وقفا- وقفوا- وقفن. يقفان- يقفون- يقفن. قفا - قفوا- قفن. 

وياء المخاطبة توصل بآخر الفعل المضارع والأمر. 

مثل: تكتبين - تحلسين - ترسمين» اکټي - اجلسي - ار سمي . 

- أم جاز فيها النصب والجر كياء المتكلم» وكاف الخطاب» وهاء 
الغيبة» ونا الدالة على المتكلمين. 

مثل: كتابي - كتابك - كتابه - كتابنا. 

ب- علامة التثنية. مثل: المعلمان- القلمانء المعلمّين- القلمين. 

جمع المذكر السالم. مثل: المعلمون - المهندسون» المعلمين- المهندسين. 

وجمع المؤنث السالم. مثل: المسلمات - المعلمات. 1 


كم 


a‏ تاء التأنيث. توصل بآحر الفعل الماضي. 

مثل؛ كقبت فاطفة الدرس. الشمس أشرقت: 

د - نونا التوكيد. وتوصلان بآحر الفعل المضارع والأمر» سواء أكانت 
النون ثقيلة أم حفيفة. 

مثل: والله لأساعدن امحتاج.تالله لأحرصنٌ على خدمة الوطن. 

رع اكير واخ ساعد الشف 
لا تتبيك: 

يصح كتابة النون الخفيفة ألفا تطبيقا لبعض القواعد. مثل: اكتبن - 
ا وار کا 
۲ - الكلمات الي لا يصح الوقوف عليها: 

أ- "أل" التعريف: 

توصل بالاسم بعدها. 

مثل: الكتاب - الإمام- السلام - الأمين. 

ب- الحرف المفرد 

سواء أكان الإفراد: 

-١‏ بالوضع اللغوي. 

مثل: باء الحر» ولام الحر» وتاء القسم» ولام الابتداء» ولام الاستغاثة» واللام 
الواقعة في جواب القسم» والسين» وفاء العطف» وفاء السببية» وواو القسم. 

أمثلة ذلك بالترتيب: كتبت بالقلم. ذهبت لصديقي. تالله لأقولن الحق. 
لانت ديد .يا للمول: أقسم لأوفين بوعدي. 


RIS 


ومثل: سأحضر مبكرا. وصل محمد فأحمد. اعطف على الصغير 
فيحترمك. والله لأوفين بالوعد. 
؟- أم كان الإفراد عرضا 

مثل: العين في "عن". والميم في "من" إذا دخلتا على "ما". مثل: "عم" 
عماء "مم" ما. 

از ذخلنا على "من" مفل: عن" وان" قك تخذفت توف "عن 
و"من" حسب القواعد الإملائية. وبقي من الكلمة حرف واحد» فيوصل "ما" 
أو "يمن" بعده. 

ج - توصل كلمة "حب" بب'ذا" كما في حبذا ولا حبذا. 

د - كل كلمة ركبت مع ما بعدها تركيبا مزجیا 

مثل: حضرموت - بعلبك - معديكرب - بورسودان - بورتوفيق. 

ه - الظروف التي تليها كلمة "إذ" المنونة 

مثل: يومئذ - حينئذ - وقتئذ - ساعتئذ - عندئذ. 

أما "إذ" غير المنونة فيفصل عنها الظرف. 

مثل: رحعت وقت إذ سقط المطر. وصلت ساعة إذ سافر أحي. 
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و- العدد من ثلاثة إلى تسعة إذا ركب مع المائة 
مثل: ثلاثمائة - أربعمائة- تسعمائة. 
بعض الأدوات الى توصل بغيرها طبقا لقواعد إملائية معينة 


وهي: ((کي = ما - من = لا)). 


Kak 


أولاً - كي: مصدرية ناصبة للفعل المضارع. 
-١‏ توصل "كي" "بلا" النافية إن توفر الشرط الآن: 
إذا سبقها "اللام" كتبت "اللام وكي ولا" متصلات. 
مثال: استيقظت مبكراً لكيلا أتأخر عن عملي. 
ومنه قوله تعالى: 3 یلاسرا عل مَاقَاتَكُمْ # [الحديد: ]١‏ 
وقول تعالى : قا عتا َي ڪيا روا عل 
ا فَاتَحَكُمْ # [ العداك: م :]١‏ 
- وتنفصل "كي" عن "لا" النافية إذا فقدت الشرط السابق. 
مثال: انتظطرت كي لا أحلف وعدي. 
ومنه قوله تعال : چک لا یکن دو بن لخ مك [الحشر: ۷]. 
؟- توصل "كي" "عا" الاستفهامية, وعندئل تحذف ألف "ما" ويعوض 
عنها "بماء" السكت. ٠‏ 
مثال: كيمة؟ بمعيئ: لمه؟ 
۴- توصل "با" المصدرية. 
مثال: حضرت كيما أسلم عليك 
٤‏ - توصل "ما" الزائدة. 
مثال: اغسل فاك كيما تحافظ على نظافة أسنانك. 
واحفظ الأصدقاء كيما يحفظوا منك المودة. 


ISK 


ثانيا - "ما" وهى إما اسمية أو حرفية. 
ا 5 "ما" الامية 
ا استفهامية» وموصولة» ونكرة» ومعرفة تامة» وشرطية. 
-١‏ "ما" الاستفهامية: 
أ- توصل بالاسم قبلها إذا كان مضافاء مع مراعاة حذف ألفها. 
مثال: مقتضام تأحرت؟ 
ب“ توصل بأحرف الجر التالية» ويراعى حذف ألفها. 
عن- على - كي- إلى- من- في - حين- اللام - الباء. 
وقد أشرنا إلى ذلك في موضعه فتنبه. 
0 0" الموصولة: 
توصل بالكلمات الآتية: من- عن - في- نعم - سي. 
مثال: سررت مما فعلت. 


وقوله تعالى: اولك لهم تصِيبٌ يِمَاكْسَبُوأ # [البقرة: ؟0؟]. 
ومنه قوله تعالى: وما اله يِل عَمَا تَكَمَلُونَ 4 [البقرة: .]۷٤‏ 


0 
2 


وقوله تعالى: ول ت هواه عَمّاجَآءَ ك مِنَ ألْحَقَ 4 [المائدة: .]٤۸‏ 


0 


وشكال: :تست فما أفكر: 

ومنه قوله تعالى: الیگ بين لكا فيما موا يه [البقرة: ١١‏ 5]. 
وقوله تعالی: ھلم تاجو فِيمَا یس كم بو عِلَمٌ #6 [آل عمران: 17]. 
ومثال: نعمًا يعظكم به المعلم. 

ومنه قوله تعالی: إن اله نبا یوظک بے 4 [النساء: /5] . 

ويراعى في اتصال الفعل "نعم" "ما" الموصولة أن يكون مكسور العين» 


فإن حاءت عينه ساكنة فصل عن "ما" الاسمية بأنواعها المختلفة. 


-١ 


مثال: نعم ما يفعل المؤمنون. 

"ما" النكرة: هي الموصوفة .معن "شيء" وحكمها في الوصل حكم "ما" 
الموصولة» وتصلح كل منهما مكان الأخرى. 

مثال: غضبت نما قلته. 

ومنه قوله تعالى: «9 إن بُسَدُوأ آلصّدَقَتِ مَنِعِمًا هي * [البقرة: .]۲۷١‏ 
تنبيه: "ما" الشرطية لا تتصل بغيرها. 

ب- "ما" الحرفية 

وهي النافية» والمصدرية» والزائدة. 

"ما" النافية: لا تكون إلا مفصولة عما قبلهاء ولا تتصل بشيء إلا إذا 
E‏ د مق اله لد امال بض ضع لان UALS‏ 


ومنه قوله تعالى: 38 شترا أَلصَكَلَهَ بالْهُدَى هَمَا يعت متهم 4 


.]١5 [البقرة:‎ 


كم 


و مَل مەد انون كير فنا وها لم أَصَابَهُمَ 4 
[آل عمران: .]١ ٤١‏ 
٣‏ ا المضلاوية: 

أ- توصل "ما" المصدرية بكلمة "كل" المنصوبة على الظرفية فيكونان 
معا كلمة واحدة هي "كلما" وتكون عندئذ أداة شرط تفيد التكرار. 

مثال: كلما فاز طالب أعطى جائزة. 

ومنه قوله تعال: ما تنبت جلو جود شم بد لھم جلو د اعیرھ ّا 4 [النساء: ]. 
وقوله تعالى: إا دَخََتَ أَمَهُ متت أا # [الأعراف: .]٠۸‏ 

ب- توصل بک 5 "لحي 0 فريك : و'قبل'» و"مثل : 

مثال: استمعت إليه حينما ألقى قصيدته. أي: حين إلقاء. 

وقد تكون "ما" زائدة. أي: حين ألقى. 

ومثال: انتظرت ريثما وصل والدي. أي : وقت وصوله. وسافرت قبلما 
رصل ارك أي فل رة وا كرست عنيدا ”نيلم ا کرم أي مكل 
إكرامه إياي. 

ج- توصل "ما" المصدرية بالحرف المفرد قبلها 

مثال: أكافئكم ما فعلتم. ومنه قوله تعالى: اسم عكر ب بنا صر 4 
[الرعد: ؛ ؟]. 


ومثال: وصلها مع كاف التشيية: أحسنوا كما أحسن غيركم. 


EK 


ومنه قوله تعالى: اگما ءام سمه ج [البقرة: .]١‏ أي: كإعان 
ا 
وقوله تعالى: 3 كِب يڪم ألصّيَامُ گما کيب عل الي من 
َّم [البقرة: ۱۸۳[]. أي: ككتابته على الذين من قبلكم. ومثال 
اتصاها باللام: احترمت زيدأ لما وق بوعده. التقدير لوفائه بوعده. 
*- "ما" الزائدة وهي نوعان: كافة وغير كافة. 
أ- "ما" الزائدة الكافة: 
- توصل "ما" الزائدة الكافة بآحر الأفعال: طال - جل - قل. 
مثال: طا ما نصحت له. وجلما تحدثت معه. وقلما انتفع بعلمه. 
و"ما" في الأمثلة السابقة كفت الفعل عن طلب الفاعل. وإذا اعتبرنا 
في الأمثلة السابقة "ما" المصدرية» وهي والفعل بعدها في تأويل مصدر 
فاعل» 5 أيضا متصلة بالفعل قبلها. 
لأضوه :"نا" الزاقوة اعون ا ك عن العم اغا ت 
فيجوز فيها عند اتصالها "ما" الإعمال أو الإهمال. وسنوضح ذلك في 
E‏ و قوله تعالى: 38 إِنَمَا امو مون و 
[الحجرات: .]٠١‏ 
ومثال اتصالما بأحواتها: وقوله تعالى: فل 2 دو ال أثما 
التحف ا ER N‏ 
ومثال: كأنما القائد أسد. ولعلما أحوك ناحح. السلع متوفرة لكنما 
الأسعار مرتفعة. ليتما المريض يشفى. 


IS 


0 


لا تتببك: 


© عند اتصال "ما" الزائدة ب"ليت" يجوز في ليت الإهمال والإعمال. 
فيكون الاسم بعدها إما مبتداً. 

مال ليغا الغائب غائة: ليكمنا المشافروق قادموق, 

أو اسماً ها مثل: ليتما الغائب عائد. ليتما المسافرين عائدون. 

© تفصل "إن" وأحواتها عن "ما" إذا كانت موصولة» أو نكرة موصوفة. 
مثال: إن ما تفعله لا يليق.مثلك. أي: الذي» أو " شيعا تفعله ". 


“'- توصل "ما" الزائدة بكلمة "رب" فتكفها عن الجر» ويستوي فيها عندئذ 


الدحول على الأسماء أو الأفعال. 

مثال: رما أخ لك لم تلده أمك. رعا يشفع له عمله. 

ومنه قوله تعالى: 9# ربسا يو دين حك روأ وكأ مُسَلِيِينَ #6 [الحجر: .]١‏ 
ب- "ما" الزائدة غير الكافة. 

-١‏ توصل "ما" الزائدة غير الكافة مما قبلها في الحالات الآنية: 

أ- إذا جاءت بعد كلمة "ليت" وبقيت ليت على عملها. 


مثال: ليتما محمدا فائر. 


لا تتبيك: 


ليس هناك من قرينة يفرق بما بين "ما" الزائدة الكافة و"ما" الزائدة غير 


الكافة عند اتصالها ب"ليت". 


ب- إذا جاءت "ما" بعد أدوات الشرط التالية: 


أ يدف كر 


E 


مثال: إما تسافر فلا تنس أصدقاءك. 
ومنه قوله تعالى: ما يبَلْمَنَّ عند الڪ ر أحد هم أو كلاهُما فلا تمل 


وہ د 


ما آي * [الإسراء: *؟]. 

ومثال: أينما تقم أقم معك. ومنه قوله تعالى: 3 أَيََمَا ونأ ید رک كم لْمَوَتُ 4 
[النساء: ۷۸]. وحيثما تجلس تحد أصدقاء. وكيفما تعامل الناس يعاملوك. 
لا 0 


في الأمثلة السابقة لم تكف أدوات الشرط المتصلة بما عن العمل. 


اا 


-: 110 الزائدة غير الكافة إذا وقعت بعد "أي" الشرطية. 
مثال: أبما تعمل فأتقن العمل. 
وبعد "أي" الاستفهامية. 
مثال: أا مهندس اخترع هذه الآلة؟ 
لا تتبيك: 
"ما" الزائدة غير الكافة في الأمثلة السابقة لم تكف " أي " عن الإضافة 
لما بعدها. 


- توصل "ما" إذا وقعت بعد "بين" مع ملاحظة عدم كفها عن العمل. 
كال ا کا ا 
لا تتبيك: 
يلاحظ من خلال اتصال "ما" بأحرف الجر أنها لا تكفها عن العمل 
فيكون الاسم بعدها بجروراً كما في جميع الأمثلة الى ذكرنا آنفا. 


ومنه قوله تعالى: ًا ویم عا 4 [نوح: .]٠١‏ 
IEEE‏ 


الدرس الخامس عشر: "لا" النافية 
ص و ~~ —— 
ع توصل أل الافة بان الشرطية وق هذه الاد شاف يرنه 
فال ر صر مك ١‏ تعرض شس لل 
إلا تدرس جيداً فلن يحالفك النجاح. 
؟- توصل "لا" النافية ب "أن" المصدرية الناصبة للفعل المضارع. 
قال يعي آلا قمل عاك جسن يلك الآ تتا وجدك. 
لا تتبيك: 
وصلت "لا" ب"أن" بعد حذف نوما. 
ورا تسبق "أن" في هذه الحالة "باللام" فتوصل الكلمات الثلاث مع 
بعضها البعض» وتعتبر همزة " أن " متوسطة» فترسم على نبرة لكسر ما قبلها. 
مثال: ينجز محمد أعماله أولاً بأول للا تتراكم عليه. 
نؤدي الصلاة في أوقاتها لغلا نقصر في حق الله. 
لا تتبيك: 
إذا كانت "أن" مفسرة» أو مخففة من الثقيلة» وحب فصلها عن "لا 
الواقعة بعدها. 
مثال: اشرت إليه أن لا تخرج. 
وعلمت أن لا يرد الأمانة إلا ا 


لوه 
الدرس السادس عشر: علامات ١‏ ترفيم 


(معناها- فوائد استعمالها- مواضعها) 

0 معنى علامات الترقيم: 

هي رموز اصطلح عليهاء توضع بين أجزاء الكلام لتمييز بعضه من 
بعض » ولتنويع الصوت به عند قراءته» لیعرف موادت ضع الوقف من مواضع 
الوصل» ولتحديد نبرة لهجته عند قراءته جهرا. 
0 أهمية علامات الترقيم: 

تتصل علامات الترقيم بقضية الإملاء اتصالا مباشرا؛ فكما رأينا أن رسم 
الحروف وبخاصة الممزة يختلف إملائياء فكذلك لمعن يختلف إلى النقيض إذا 
أسيء استعمال علامات الترقيم وفكال ذلك أن تكب ولكن عليا قال: حي 
لا يكذب [القائل علي]. ولكن عليا - قال أحي - لا يكذب [القائل أخحي]. 

لو دققنا في وضع علامة الترقيم في الحملتين لعلمنا أن السبب في 
اختلااف المعى ناشئ من وضع علامة الترقيم :١‏ ) وعلامة الترقيم (- -) 
ولولا ذلك لما وقفنا على المقصود. 
مثال آخر: 

وكانت هناك قصة مؤداها أن شخصاً ما لديه مشاكل جمة تحعله 
لا يعرف للنوم سبيلاء وإذا ما تماثل للنوم ظل قلقا بسبب كثرة همومه 
وأحزانه...)» وعرضت هذه القصة في شكل حلقات تليفزيونية اتخذت هذا 
الشكل [لا.. أنام] فصار المع مناقضا للمقصود فإن صورة هذه العبارة تعن 
أنه ينام بسبب الفاصل الموجود (..) ولو أصاب لحذف هاتين النقطتين 


| 


وكتب (لا أنام) ولكنْ إساءة استعمال علامة الترقيم أوقعه في نقيض 
ما يقصد» وهكذا. 

- فمن فوائد استعمال علامات الترقيم تحقيق غرض اللغة من الاتصال 
الفكري بين الكاتب والقارئ» وكأن الكاتب يصطحب القارئ شعورا 
وحساً فيعلمه أنه يستفهم هناء ويتعجب هناك ويستفهم متعجباً في هذه 
العبارة ويتابع حديثه على طوله» ويفسر له هنا ما غمض» وينقل له كلام 
غيره بنصه» ويستغينٍ عن بعض كلام غيره فيشير إلى ذلك» ويعلل هنا إلى غير 
ذلك من مشاعر وأحاسيس لا تترحم بالألفاظ اللغوية فتقوم علامات الترقيم 
يمذه المهمة فتفصح عن غرض الكاتب» وترشد القارئ وتعينه على الفهم 
والتتأثر بعواطف الكاتب وانفعالاته وتصطحبه في شعوره وأحاسيسه. 

وإليك مجمل هذه العلامات» ثم تفصيل مواضعها و كيفية استخدامها. 
ت علامات الترقيم إجمالاً: 

.)0 الفصلة أو الشولة أو الفاصلة» ورمزها‎ -١ 

؟- الفصلة المنقوطة أو الفاصلة» ورمزها (؛). 

۳- النقطة أو الوقفة» ورمزها (.). 

-٤‏ علامة الاستفهام الحقيقي» ورمزها (؟). 

ه- علامة الاستفهام التعجبي» ورمزها (؟!). 

.)!( علامة التأثر والانفعال» ورمزها‎ -٦ 

۷- النقطتان الرأسيتان» ورمزهما (:). 


- القوسان ورمزهما (). ويسميان الملالين كذلك. 


IKK 


9- المعقوفتان» ورمزهما [ ]. وتسميان الحاصرتين. 

٠‏ - علامتا التنصيص» ورمزهما " ". وتسميان علامي الاقتباس. 

.) - ( الشرطة أو الوصلة» ورمزها‎ - ١ 

.)...( علامة الحذف» ورمزها‎ - ١١ 

١‏ - علامة التتابع» ورمزها = (يسار أسفل الصفحة) ومثلها = بمينا 
أعلى الصفحة التالية. 

TT 

١‏ - علامة الممائلةء ورمزها (وو وو وو). 

5 - الشرطتان ( - - ). 
لا مواضع علامات الترقيم: 
أولاً: الفصلة أو الشولة أو الفاصلة: 

ترسم واوا صغيرة مقلوبة هكذا (») ترد في المواضع الآتية (وعندها يقف 
القارقة وقوكا ينين اء OE‏ ف ود 
-١‏ بين الجمل القصيرة المتصلة المعبئ الي تشكل في مجموعها جملة طويلة ذات 

معن كلي: يأتي رمضان فتنشرح له النفوس» وتسر بطلعته الأفئدة» 

وتزداد بين الناس الألفة» وتلين له القلوب» ويهنئ بعضهم بعضاً. 
؟- بعد المنادى: يا حمد» أقبل. سعادة المدير» أرحو منحي إحازة. 
۳- بين الجمل الأساسية وشبه الجمل نحو: لا يندم فاعل خير على ما فعل» 

ولا كريم على ما أعطى» ولا عام على متعلم» ولا غي على فقير. 


1 


¥ 


بين المعطوف والمعطوف عليه نحو: الكلمة اسم» وفعل» وحرف. الزمن 
ماض» ومضار ع» وأمر. 

بين أنواع الشيء وأقسامه: سنقسم الفعل المضارع إلى صحيح الآخرء 
ومعتل الآخرء وأفعال خمسة. 

بين ألفاظ البدل حين يراد لفت النظر إليها أو تنبيه الذهن عليها نحو: 
ومثل هذه اللغة» لغة العلم والحضارة» بحب الاعتناء بجا ونشرها - في 
هذه السنة» سنة 4571 ١ه‏ حدثت تغيرات كبرى في العالم. 

بين جملتين مرتبطين لفظا ومعين [كأن تقع الثانية صفة أوحالاً أو ظرفاً] 
وكان في الأولى بعض الطول: كادت السيارة تدوس أمس طفلاء يظهر 
أنه أصم. حرج العالم بحوطه طلابه» كالالة حول القمر. 


ثانياً: الفصلة المنقوطة أو الفاصلة المنقوطة أو الشولة المنقوطة: 


2 
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ورمزها (؛) وتستعمل في المواضع الآتية: 


توضع بين جملتين وتكون الثانية منهما في العادة مسببة عن الأولى أو لما 


علاقة ها نحو: عدت زميلي محمداً؛ لذلك يحترمئ كثيرا. هذا الإنسان 
حتهد في تحصيل العلم؛ ومن ثم سيصل سريعاً إلى القمة. 

بين الجمل الي تذكر الصلة والسبب في حدوث ما قبلها: ارحم الحيوان 
ولا تحمله ما لا يطيق؛ لأنه يشعر ويتألم ولكنه لا يمكن أن يتكلم. كن 
بشوشاً أبداً؛ فإن الحزين لار ادا كان عمر - رضي الله عنه- 
اغا وغو لأنه عافن ليهات إل اله واناه 

بين الحملتين اللتين ارتبطتا معن لا إعراباً نحو: إذا أحسن ابنك فشجعه؛ 
وإن أخطأ فأرشده. 


كك | 


-٤‏ بين الجمل المعطوف بعضها على بعض إذا كان بينها مشاركة في غرض 
واحد: خير الكلام ما قل ودل؛ ول يطل فيُمّل. 

ه- قبل المفردات المعطوفة الى بينها مقارنة أو مشاكة أو تقسيم أو ترتيب أو 
تفصيل أو ما شابه ذلك: وجدنا الناس قبلنا كانوا أعظم أجساماء وأوفر 
أا راغ قري وان هر .لامرن ا وأطول. امار 
وأفضل بأعمارهم للأشياء اختباراً. 
عالم الحيوان أنواع وأصناف؛ منه: الجمل» والثور» والحمار؛ والأسدء 

والنمر» والذئب؛ والحوت» والسمكء والضفدع. 

لا ملحوظة: 
يكثر وضع الفاصلة المنقوطة قبل الكلمات المشعرة بالسبب والعلة نحو 

(لذلك» لأجلء لذاء ومن ثم» ليه لأنء لأنه» حيث إنء ولذا...). 

ثالفاً: النقطة أو الوقفة أو النقطة المربعة: 
ورمزها ( . ) وتستعمل في المواضع الآنية: 

-١‏ في هاية الحملة التامة المعيئ: القدس بلد إسلامي» وهي عاصمة فلسطين 
إلى الأبد. مصر كنانة الله في أرضه» فمن أرادها بسوء قصمه الله. 

-١‏ في هاية كل فقرة» وني ماية كل معن بين الفقرات» وني آخر الكلام 
التام المعين. 

لا ملحوظة: 
النقطة توضع في فهاية الحملة التامة المع شريطة ألا تحمل معيئ التعحب أو 

الاستفهام. نحو: قال رسول الله - بي“ : «حيركم من تعلم القرآن وعلمه». 


کا 


انغ علامة الاستفهام الحقيقي: 

ورمزها (؟) وتستعمل في المواضع الاتية 

توضع في آخر الكلام المستفهم عنه سواء أكانت أداة الاستفهام اما أم 
حرفا نحو: ءات فََلَتَ هلدا اتا ريم [الأنبياء: 77]؟ هل ن 
منظرون 4 [الشعراء: ۳١۲]؟»‏ أن لر [القيامة: ١٠١‏ |؟ می نصر أو 4 
[البقرة: ٤٠۲]؟‏ كيف حالك؟ لم أت لَهُرَ ‏ [التوبة: *4]؟ عَم 
َتَاءلُونَ 4 [النباً iE‏ 
لا ملحو ظة: 

قد يحذف حرف الاستفهام ومع ذلك توضع العلامة؛ لأن النبر يقوم 
مقام حرف الأداة فلا يخرحها حذف حرف الاستفهام عن كوفا استفهامية: 

من حضر؟ أبوك موجود؟ تذهب إلى المسجد؟ تسافر اليوم؟. 

وتوضع كذلك بعد الاستفهام الذي يحمل معان بلاغية كالاستنكار 
والتوبيخ ونحوها: 

أتوانياً وقد حد قرناؤك؟ ألا تصح والشيب وازع؟ أتقولون للحق ل 
جاءكم اش ا 
خامساً: علامة الاستفهام التعجبي: 

ورمزها (؟!) وتستعمل في المواضع الآتية: 

وتتجاور فيه علامتان تشعران القارئ بأن الكاتب لا يقصد الاستفهام 


الحقيقي» و لكنه يستفهم متعجبا من شيء» نحو: 
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أتتركين في هذه السن المتأحرة وتسافر؟!» أليس منكم رجحل رشيد؟!ء 
أترمي بطرفك إلى الفتيات وأنت في هذه السن؟!. 
ساسا: علامة التأثر والانفعال: 

ورمزها (!) وتستعمل في المواضع الاتية: 

توضع في هاية كل جملة تحمل تأثرا ماء و تحكي انفعالا ما سواء أكان 
ذلك تجا آم فرك ام دوا ام هة آم قرسا آم حر ام معان آم امنا 
نحو: ما أجمل الدين و الدنيا إذا اجتمعتا !» عجب لك!»ء يا ليت الغائب يعود 
!» لعل السجين يعفى عنه!ء الصلاة الصلاة!» الأسد الأسد!ء النار النار!» و 
اإسلاماه!» وارأساه!ء وافرحتاه!ء يالله للمسلمين!؛ أواه يا ليل!» حذار حذار 
من فتكي وبطشي!» إليك عين! 

هيهات أن يأيَ الزمان بمثله إن الزمان .مثله لبخيل 

نعم الرحال محمد!ء بئس الخلق الكذب!» حبذا الصدق!. 
سابعاً: النقطتان الرأسيتان: 

ورمزها (: ) وتستعمل في المواضع الآتية: 
-١‏ بعد القول ومشتقاته (أقول يقول تقول نقول قائل) نحو: 

قال أبو بكر: "إن ولیت عليكم و لست بخيركم...". 
؟- قبل كلام يفصّل ماد نحو: الكلمة ثلاثة أقسام: اسم وفعل» وحرف. 

أو بين الشيء وأقسامه: السنة فصول أربعة: الصيف» والشتاءء والربيع» 

والخريف. 
*- قبل احمل بعد تفصيل» نحو: العقل» والصحة والعلم والمال والبنون: تلك 

هي النعم الى لا يحل تركها. 
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-٥‏ قبل الأمثلة ال تساق لتوضيح قاعدة أو ضابط» و يكثر وضع النقطتين 
بعد كلمات نحو (مثل» نحو ک كمثل). 

5- بعد الألفاظ الي يراد تعريفها نحو: الصلاة لغة: الدعاء» و الحج لغة: 
القصدء و الفاعل: هو الذي يقوم بالفعل أو يتصف به. 

ثامناً: القوسان: 
ورمزها ( ) وتستعمل في المواضع الاتية: 

-١‏ يوضع بين الجمل الاعتراضية الي يمكن رفعها من الكلام» ويستقيم 
المعيى» و توضع بين الجمل الى تصاغ للثناء والمدح والترحم والترضي أو 
اللعن» والدعاء على الشخص نحو: قال أبو بكر (رضي الله عنه): "فإن 
السك فقومو" قال ابل 20ا بن قال کد( 
"كن فى الدنا O‏ عرو 

؟- توضع بين ألفاظ الاحتراس أو الكلمات الى تفسر غامضا أو تبين اللبس 
الحاصل في قراءة بعض الكلمات نحو: الرئبال (بكسر اللام مشددة 
وتسكين الهمزة) الأسد» مصر (بكسر الميم وتكسين الصاد) بلد معطاءء 
ولكن عليا (قال أحي) شخص لا يكذب ولا يجبن» وكأن يقول 
صحابي جليل: قال رسول الله يل - هذا الكلام (رأتئ عيئ ووعاه 
قلي وسمعته أذناي). 

-٣‏ وتوضع كذلك بين الأرقام الحسابية حشية أن تلتبس بالحروف الحجائية: 
معي )١١5(‏ مائتان وخمسة وثلاثون حنيها لا غير. 


عندي (5) خمسة أقلام و( )١‏ عشرة كب 


ل 


تاسعاً: المعقوفتان أو القوسان المركنان: 

ورمزهما [ ] وتستعمل في المواضع الآتية: 

ويستعمله أهل التحقيق كثيرا عندما يتدحلون في نص بالزيادة على 
الأصل تنبيها على أن تلك الزيادة من صنع المحقق أو من عمل الباحث 
لديف فاح لز ی كان ورين ا العا يعو 2 ا 
المؤلف» أو كأن يزيد حرف جر يستقيم به المعئ» له ومين ا 
عايفا بر خر ال جرا اكت ور طايه انتردق عدون ارم 
ال ركنين أو المعقوفين إشعارا بأن تلك الزيادة من عنده (وهذه أمانة علمية). 
عاشراً: علامتا التنصيص أو الاقتباس أو الشولتان المزدوجتان: 

ورمزهما 9 ') 

وتوضع بين الكلام المنقول بنصه دون تدحل من الناقل ولو كان هذا 
الكلام لا يروق لناقله» كأن ينقل كلام جاحد أو فاسق ليرد عليه» ويبين 
عواءه واهتراءه» فيضعه بين علاميّ التنصيص تبيانا لأنه نقل بنصه دون 
تصرف منه» فإن تصرف ونقله بالمعئى فلا يحق له وضع تلك العلامة حيث قد 
انتفى معناها نحو: 

قال -ولِْ- : "لا يكن أحدكم إمعة يقول: إن أحسن الناس أحسنت وإن 
أساءوا أسأت» ولكن وطنوا أنفسكم إن أحسن الناس أن تحسنواء وإن أساءوا 
أن تحتنبوا إساءقم". 

ونحو: يقول الماديون الذين لا يعترفون بالله -سبحانه -: لا إله والحياة 
مادة"» ويقولون: "الدين أفيون الشعوب".ويغلب أن يسبقها الفعل "قال", 
"يقول", 'نقول'» "قلت".... 


کا 


حادي عشر: الشرطة أو الوصلة: 

(أهم هذه العلامات) ورمزها ( - ) 

وتوضع بين ركين الكلام إذا طال ركنه الأول أي بين المبتدأ والخبر إذا 
طال المبتدأ بحيث يفضي إلى الإبمام» أو بين حبر إن واسمها إذا طال اسمهاء أو 
بين حبر كان أو كاد إذا طال اسمهما أو بين المفعول الثاني والأول لظن إذا 
طال الأول أو بين حواب الشرط والشرط إذا طال الشرط والخلاصة أا 
توضع بين ركي الكلام - على اختلافهما - إذا طال الركن الأول فيهماء 
وكذلك بين العدد رقما أو لفظا وبين معدوده» نحو: 

- الرحل الذي كان يتكلم أمس معنا حول قضية فلسطين وما يلاقيه 
المسلمون هناك وما يعانيه إخواننا ليل نار من جراء الظلم والاحتلال- مات. 

- إن محمدا الذي تفوق في العام الماضي على قرنائه» وسافر لنيل درجة 
الدكتوراة في طب الأسنان - قد عاد بسلامة الله إلى أرض الوطن. 

- كان علي الذي صاحبته في العمل ور رار وکا و كفت 
إليه في كل ما يقول ويحكي - يكذب عليك. 

- كاد زيد الذي كوفئ أمس لنشاطه وذکائه» وتأديته واحبه على خير 
صورة وأفضل شكل - يغرق في البحر. 

- إن ذاكرت جد واجتهدت وثابرت وراحعت دروسك تباعا ج 
ثا عشر: الشرطتان: 


ورمزها (- -) 


وتوضعان بين الحمل الاعتراضية (الى يمكن حذفها من الت ركيب 
ولا يختل معناه)» وكذا بين جمل الدعاء» وعبارات الثناء أو عبارات الترحم 
والترضي» ركذا عبازات الالختراز أو ان الفط أو «الكلمات المفسرة وه 

قال -تعال-: ل وَقِ قار من ابت وََامَنَ # [طه: ۸۲] قال ال : 

"يا غلام سم الله وكل بيمينك وكل مما يليك". 
لبر - بكسر الهاء وفتح الزاي وتسكين الباء الموحدة التحتية - الأسد. 

عمان - بضم العين وفتح الميم مخففة - عاصمتها مسقطء أما عمان - بفتح 

العين وفتح الميم مشددة - فهي عاصمة الأردن الشقيق. كان أحمد جالسا 
على شرفة بيته فرأى - ولم يكن يقصد التحسس - جاره يعاتب ولده عتابا 
ديد ,الفا اة 

ثالث عشر: علامة الحذف: 
ورمزها (...): 

-١‏ وتوضع عند الاستغناء عن بعض الكلام المنقول بنصه لعدم الحاجة إليه في 
هذا السياق أو المقام نحو: ونما قال الحاحظ في العصا: "... والدليل على 
أن العصا مأحوذ من أصل كريم» ومن معدن شريف» ومن المواضع الي 
لا يعيبها إلا حاهل» ولا يعترض عليها إلا معاند... اتخاذ سليمان - عليه 
السلام - العصا لنطبه» ولقامه» وطول صلاته» وطول التلاوة 
والانتتصاب..." 

۲- للدلالة على كلام محذوف يكثر كتابته» ولا يريد الكاتب أن يشغلنا به نحو: 
حرج ابي إلى السوق ليشتري حاجات البيت» فاشترى خبزا» ولحماء 

وسن وزيتاء ونا و 
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-٣‏ في الكلام الذي يخدش الحياء ويندي الحبين عند حكايته مكتوباء» كأن 
تنقل موقف خصومة تم بين اثنين علت فيه أصواتهما بالسب والإهانة 
فتقول: لقد تفوه هذا بقوله أنت حيوان و... وقابله الآخر بأشد منه 
فقال: وأنت خبيث النفس» فأسد الطوية و...(كلام يندى له الجبين). 
والخلاصة أنما توضع إما اكتفاء ببعض المطلوب» ولعدم الحاحة إلى 

ما قبله وما بعده» وإما حياء من ذكره» وإما لعدم إرادة الإكثار منه؛ لأنه 

مفهوم من سياق الكلام. 

رابع عشر: علامات التتابع: 
ورمزها (=) في آحر الصفحة و (-) في أول الصفحة التالية: 
وأكثر ما تستعمل هذه ا عبن فرق الو حف دا 

فيحتاج الباحث إلى أن يبين في المامش بعض الأمور» ويسهب في بعض 

القضايا فيطول الكلام حي تنتهي الصفحة ويريد متابعة الحديث فعليه أن 
يضع أسفل الصفحة يساراً علامة التتابع هكذا = شبيهة بفتحتين فوق 
بعضهماء ثم يضع مثلهما أعلى الصفحة التالية بمينا في مكان الحامش إشعاراً 

باستمرار الحديث وتتابع الكلام. 

خامس عشر: الأقواس المزهرة, أو الكأسان المزهران: 
ورمزهما [] 
واوتساةن اق حي قياف زر نبا لكر يكيم كان ذلك فنا 

قبل اختراع الحاسب الالي واستحداث الاسطوانات المدمحة الي تم تخزين 

كلمات القرآن عليها برسم المصحف» وسائر البرامج ال دارت حول 
كلمات القرآن الكريم؛ حيث يمكن للباحث اليوم أن يكتب القرآن الكريم 
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برسمه المعروف من خلال برنامج معروف دون أن يعاني في كتابته ودون 
ما كان يحدث من تصوير لورقة المصحف ثم قصها بحسب الايات المطلوبة ثم 
إعادة تصويرها في مكاما من الكلام» كل ذلك استغيئ عنه بالبرامج الحديثة 
ال قامت على خدمة القرآن الكريم» ولكن لا يمنع من استخدام هذه الأقواس 
المزهرة الآن مانع واا مع من لم يرزق هذه البرامج أو تلك 
المستحدثات: على أضيقها. 
سادس عشر: علامة المماثلة: 
3 ك ¥ 
وتوضع تحت الألفاظ المتكررة بدلا من إعادة كتابتها في كل سطر نحو: 
يباع المتر من الصوف بدينار. 
ووو وو ووالحرير بدينارين. 
ووو وو وو القطن بربع دينار. ونحو: 
اسم كاتب العدل في صلالة هو... 
ووو وو وو وو مسقط هو... 
وو رك اند وو ولاية أدم هو... (وهكذا). 
0 ملحوظات حول الترقيم وعلاماته: 
-١‏ يحسن من الكاتب عدم الإكثار من علامات الترقيم وألا يبالغ في 
استعمالما وأن يضعها في أماكنها بكل دقة. 
؟- وملاك الأمر في قضية الإملاء والترقيم أنها راحعة إلى ذوق الكاتب 
ولوحدانه الذي يريد أن يؤثر به على نفس القارئ لكي يشار که في 
شعوره وعواطفه. 
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۳- الممارسة لمذه العلامات خير دليل يهدي إلى سواء السبيل. 

-٤‏ كما يختلف الناس في أساليب الإنشاءء وكما تختلف الدلالات - فكذلك 
يختلف الناس في وضع هذه العلامات» لكن لا يجوز الخروج عن قواعده 
الأساسية الى تعورف عليها. 

ه- يلزم عند البدء في الكتابة ترك مسافة قدر إصبع من أول السطر ثم البداية 
في السطر الثاني من أول السطر» وهكذا عند الانتقال من فقرة إلى أخرى 
يترك بياض قدر كلمة أو إصبع» ثم يبتدئ الكاتب السطر الثاني من أوله 
دون ترك مسافة» حي يكون هناك تنسيق يضفي على الكتابة جمالاً 
وراحة نفسية» بحعل القارئ راغبا في استمرار القراءة» منجذبا ها. 

5- هناك علامات لا يجوز وضعها في أول السطرء وهي كل العلامات 
ما عدا علامة التنصيص» والقوسين فقطء فلا يجوز وضع الفاصلة 
ولا الفاصلة المنقوطة ولا علامة التعجب أو التأثر ولا علامة الاستفهام أو 
نحوها في بداية السطر وإنما يراعى موضعها الذي شرحناه من قبل. 

۷- أمثلة جامعة لأغلب علامات الترقيم: 
- قال رسول الله -ي- : "أتدرون من المفلس"؟ قلنا: "المفلس فينا من 

لا درهم له ولا متاع". قال: "المفلس من أي يوم القيامة بصلاة وزكاة وحج 

وصيام» ويأټ وقد شتم هذا» وضرب هذاء وسفك دم هذاء فيأحذ هذا من 
حسناته» وهذا من حسناته» فإذا فنيت حسناته أذ من سيئاقم» فطرحت 

عليه ثم طرح في النار". 
- ما أرق قلب المؤمن! إنه يحنو على الصغير» ويعطف على الفقير, 

ويحترم الكبير؛ لأنه يخشى من الله العلي القدير» ومن عذاب يوم السعير. 
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- لقد أسمعين كلاماً أجل من أن أقوله بين وبين نفسي فقال: 0 
يا له من إنسان حرئ! إنه يضرب بكل الأعراف والتقاليد عرض الحائط؛ لأنه 
ابن رحل كبير» يحتمي بوالده» ويتقى ممكانته» وهذا لیس بصواب. 

- أتتكاسل يا ب والامتحان على الأبواب ! إن هذا لشيء عجاب» لقد كنا 
في مثل سنك هذا بحتهد ونتعب ونحصل العلم» أتدري ؟ حي نوفر لك لقمة عيش 
هنيئة ولا نضعك في الحرمان الذي وضعنا فيه؛ لأننا نحبك» ونرحو لك التوفيق. 
لا تدريبات: 

)١‏ ضع علامات الترقيم في موضعها الصحيح من الفراغات الآتية: 

- قال رسول الله -كل - اتق الله حيثما كنت» وأتبع السيئة الحسنة 
تمحهاء وخالق الناس بخلق حسن. 

- أَبْهَا بفتح الهمزة وتسكين الباء وفتح الماء بلد سعودي غاية في البهاء 
ا 

- يا لك من رجل أتظن بأخيك كل هذا الظن وهو من هو حبا لك. 

- من أنت هل تعرف الحي قلت نعم ولي فيه صداقات كثيرة. 

- ما الخنطأ في وضع أو عدم وضع علامات الترقيم فيما يلي: 

ما أهم أعمالك اليومية / قلت له - لنْ في يد أحيك / يا الله؟ 

ماذا قلت: / لا...أنام زو الى E‏ همومه وأحزانه). 

- ما الذي تفهمه من هذه العبارة واليّ تليها: 

قالت حنان: ما أتى بك ههنا 

قالت: حنان ما أتى بك ههنا 
؟) متى توضع الشرطة والفاصلة المنقوطة وعلامة الاستفهام التعجي› 

وما معنى التتابع والحذف؟ 


ب و م _ 
الفهرس 


قواعد الإملاء والكتابة نعي نالا نط قاد عا اناا ا ا ا 
الإهداء SS Dan Da as‏ 
المقدمة ااا O‏ ا 0000 
الإملای أهدافه اسه وأنواعة O‏ 
تعريف الإملاء ا 00101( 

من أهداف مادة الإملاء: E‏ 

أهمية درس الإملاء: 1 لع a‏ مط ل ا لت ea‏ / 
مفهوم الإملاء: وجح ا ل وو لاق a a‏ 
مشكلات تعترض الإملاء: yy‏ 

أ الشكل والضيط ل ل E‏ 

؟- رسم الحرف وصوته: E‏ 

أسس تقوم عليها الإملاء: ا 0 

أهمية تدريس الإملاء: اا E‏ 
أسباب الأخطاء الإملائية: 0 

اد أسباب عضوية ا 
کات ا ا E‏ 

د أسبانب ثريوية: 998 E‏ 

IF esa E طبيعة‎ a 4 


EDK 


الأسلوب الوقائي في تدريس الإملاء: 0 0 0 NTsa‏ 


مبادئ اختيار موضوعات الإملاء: ادعو م ل EE‏ 
أنواع الإملاء وطرق تدريسها: airbags‏ 
-١‏ الإملاء المنقول: O a ESR‏ 
؟- الإملاء المنظور: a‏ 00 
۳- الإملاء الاستماعي: Aiea a a‏ 
-٤‏ الإملاء الاحتباري: mae TS‏ اط ل بز تمي VAN:‏ 

| الف خيض توق RNa E‏ 
ب- المعابحة AR‏ 
إرشادات في تدريس الإملاء: امع جا ا 
تصحيح الإملاء 00 
الطريقة الأولى اا ETO‏ 
الطريقة الثانية ل ا ا ا TS‏ 
الطريقة الثالثة Ra‏ ا 
الطريقة الرابعة مو جع نت االو دا وا اا N‏ 
اسن تدر ااا 1 1 1[1ز1 141 1[ 1[ اا 
نموذج لتدريس الإملاء: E E E‏ 
نقط الحروف وأنواع الكتابة وار د ل San‏ 
أنواع الكتابة: كناو موب ووس اط سن اشم او E‏ 
الكتابة العروضية: ما افو و ات SSS‏ قا 
الكذابة الكتمانية (كنابة ae E‏ وال لوا 


OS 


الكتابة الاصطلاحية: 1 1 ا e E‏ 


الدرس الأول: الحروف العربية والمدود ةو علا ناا ا 537 
المدود ا ا ا اا ا اا ااا 
تعريف المد ب ا ا ا 

المد بالألف: موقم ال ا e‏ 

المد بالواو: اع لي الل نكن ا asa‏ ةل قر TV‏ 

المد بالياء: ل اا و 
تدريبات: ا اق أن الاك ال لقان ان Aa a‏ 
الدرس الثابي: اللام الشمسية واللام القمرية O A‏ 
اللام التتهميية: E O SE‏ 

الأخراف؟ الان بد الاق ال م ل 

اللام القمرية: واو ان O‏ ا ا 
الحروف ال تأت بعد اللام القمرية: 000 
تدريبات: as‏ الخ انق و انق ار ني ا VE ALR‏ 
الكلمات المبدوءة بلام إذا دخلت عليها " أل " الشمسية: a‏ 
تدريبات: او اج وا ا ركه ال مقاط اراد ا ا لوك مي 
حذف همزة "ألف" الوصل من "أل" الشمسية أو القمرية إذا سبقت بلام 

الجر: O O aT‏ 1 
تدريبات: a SS‏ الكو ا 1 
الدرس الثالث: التاء المربوطة والتاء المفتوحة "المبسوطة" TS i‏ 
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الدرس 


تعريف التاء المربوطة مح لسو سف السام a‏ ا ا 
مواضع التاء المربوطة 1 
تنبيهات: OSE SS‏ ا 1 111 
التاء المفتوحة " المبسوطة ": Lon E‏ 
تعريف التاء المفتوحة e a E‏ 
مواضع التاء المفتوحة: ا r E‏ 
تبيهات: 00 
تدريبات شما و ودف لماو لكايه امم مس و ا 
الرابع : التعوين قم وده a‏ 8ه لوه قايهه كاده و2 مده عد 23 CV‏ 
تعريف التنوين: ا اا ال ا ا ا ا EN‏ 
علاماته: RRS‏ ل ال ل ا ل CN‏ 
.١‏ تنوين الضم لو ا م ع او 
۲. تنوين الفتح االو مط ان مق ل ا ENS a‏ 
#. تتويرع الكمير CO SA oan AR‏ 
تبيهات: ا الجا وجرا وي انا ET ES a‏ 
الفرق بين النون والتنوين: ل 
تدريبات: و ولق و قلي الل افد ل E‏ ل" دي ابل ا ور ا CS‏ 
الحالات الى لا تزاد فيها الألف عند تنوين النصب: CE‏ 
الحالات الي تزاد فيها ألف تنوين ع النصب: 1 00 


5م 


تدريبات: م لل ا لق ل a E‏ او وه ع ا و OF‏ 


الدرس الخامس: الحروف الى تحذف E‏ 
حذف الألف CEA a‏ 

EA aR حذف النون:‎ 

ملحوظة في الإملاء El N‏ 

CO SSS RS O e حذف الواو:‎ 

1 EEE TR حذف الياء‎ 

الدرس السادس: كتابة الحمزة في أول الكلمة (ثمزة الوصل وهمزة القطع) , ١ه‏ 
أولاً: همزة الوصل: ES‏ 1 1[ 1[ 1 1 اا 
معناها: TT‏ 811 
مواضعها: DT‏ 

ملحوظات حول همزة الوصل: 0000 00 0000 

6 ضبطها:‎ 
OE aa a sS ا‎ n تدريبات:‎ 

ثانياً: (همزة القطع): O‏ ا ا O SS‏ 
مواضعها: 213 لا ا ع ال جه اللاو ارق اند الو 1 e‏ وال ا O i‏ 

ضبطها: ا ا ااا 00 
ملاحظات حول همزة القطع: 1 
تدريبات: SÎ‏ 0ت 
الدرس السابع: ضبط مز ق "إن" ا ل ل ان ا ا ل 1 


أولا: مواضع وحوب كسر همزة (إن): اام ا ا 10 


ثانيً: مواضع فتح همزة "إن" وحوباً: e ay‏ 

ثالثاً: مواضع جواز الأمرين: (الفتح والكسر): a‏ 
تدريبات: اط الل أ 4 A‏ مه اك ل VV‏ 
الدرس الثامن: الهمزة المتوسطة رالتي في وسط الكلمة) Aa‏ 
أولا: الات كابة الممزة التوؤسطة على ألف: a‏ 

ثانياً: حالات كتابة الهمزة المتوسطة على واو: ان 

ثالثا: حالات كتابة الهمزة على ياء أي على (نبرة/ كأس): eA‏ 

رابعاً: حالات كتابة الهمزة مفردة (على السطر) متوسطة:: ......... ۷٠١‏ 
ملاحظات مهمّة حول كتابة الهمزة المتوسطة: E‏ 
تدريبات: ااا لا ا وان اا a‏ ا NN‏ 
الدرس التاسع: الهمزة المتطرفة (الواقعة في طرف الكلمة أو فايتها) 00 
قاعدة أو ضابط: O‏ 00 
الخلاصة aR:‏ لل ا 7/010 
تدريبات: حول الهمزة المتوسطة والمتطرفة: VT Era‏ 
الدرس العاشر: الحروف التي تزاد في الكتابة والتي تحذف منها: وال YE‏ 
أولاً: الحروف الى تراد في الكتابة (الألف» والواوء وهاء السكت):.. ۷١‏ 

زيادة الألف: o‏ و وا ا 
ملحوظات مهمة E‏ ا ا 

Ee A زيادة الواو:‎ 


ثاباء حال و نميا ام بح ا 
تدريبات: a a ES SS‏ 
الدرس الحادي عشر: أسماء الإشارة ولا 0 E‏ 
تدريبات: 000 
الدرس الثابئ عشر: الأسماء الموصولة 1 1ك 
تدريبات: اليه الزن نل ووز واه E‏ وجنات واه د ا 2 


الدرس الثالث عشر: الألف اللينة في آخر الأسماى والأفعال» والحروف .... 


VV 


۷۸ 


۷۹ 


A * 


م 


الألف المقصورة: 100 | [ز[ [ز[ز [ؤ[ؤز[ز[ [ز[ز[ز[ز[ [ [ I‏ 
الألف المقصورة في الحروف: ا ا 
الألف المقصورة في الأسماء: N LE‏ 
الألف المقصورة في الأفعال: EE‏ 

AY Siemans تدريبات:‎ 

الدرس الرابع عشر: (الوصل والفصل) 0 00 
ما يحب وصله بغيره من الكلمات: E‏ قار 

Ne الكلمات الى لاأيضتك اناه لا الك ا ا‎ -١ 

۲ - الكلمات الي لا يصح الوقوف عليها: E a aA‏ 

e O EE OE أب" آل" التعريك:‎ 

ب- الحرف المفرد ا o‏ 

ج- توصل كلمة "حب" بي "ذا" كما في حبذا ولا حبذا. .. ۸۷ 

د - كل كلمة ركبت مع ما بعدها تركيبا مزجياً ERT‏ 


ه - الظروف الى تليها كلمة " إذ ' المنونة es‏ ار 

و - العدد من ثلاثة إلى تسعة إذا ركب مع المائة ETE‏ ار 
بعض الأدوات الى توصل بغيرها طبقا لقواعد إملائية معينة AV a...‏ 
أولاً - كي: مصدرية ناصبة للفعل المضارع. 00 
SU‏ ريم 1 
الدرس الخامس عشر: " لا " النافية ااا 
الدرس السادس عشر: علامات الترقيم a a‏ 
معن علامات الترقيم: ARSE SARS‏ 
أهمية علامات الترقيم: 1 1 1 1 N‏ 
Relies E ESE‏ 
مواضع علامات الترقيم: OO O‏ 
أولا: الفصلة أو الشولة أو الفاصلة: ال AA‏ 
انا الققيلة ر اا النقوطة ا 
ثالناً: النقطة أو الوقفة أو النقطة المربعة: ا ا 
رابعاً: علامة الاستفهام الحقيقي: E‏ 
حامسا: علامة الاستفهام التعجي: و ا EY‏ 
سادسا: علامة التأثر و الانفعال: ا ل ا دا 
سابعا: النقطتان الرأسيتان: ا اا 0 
اسنا القوسات» 00000 0 اا 
تاسعا: المعقوفتان أو القوسان ال كنان: SE ea‏ 
عاشراً: علامتا التنصيص أو الاقتباس أو الشولتان المزدوجتان: .. 4 ١٠١‏ 


SENEK 


حادي عشر: الشرطة أو الوصلة: OS‏ مو 5 هنا 


اني عشر: الشرطتان: Oner eae‏ 

ثالث عشر: علامة الحذف: eae‏ 000 

رابع عشر: علامات التتابع: e Ve aus‏ 

حامس عشر: الأقواس المزهرة» أو الكأسان المزهران: a‏ ا 

سادس عشر: علامة الممائلة: FA Sa‏ 
ملحوظات حول الترقيم وعلاماته: نك EN alsa‏ 
تدريبات: NE a AE SSS‏ 
الفهرس ا كما QE E‏ 


